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Opret ny database

For at holde data adskilt fra hinanden, er det muligt at oprette individuelle kundedatabaser. NGr sadan
en oprettes vil den veere naesten tom. Der vil automatisk blive oprettet en periodedefinition for hverdage
og weekend, samt en kalenderdefinition med danske helligdage.

Oprettelsen foregdr inde fra RenggringsSystemet og kundedatabasen vil blive placeret i en mappe
svarende til det navn du giver databasen.

Sarg for at databasen placeres et sted hvorfra der dagligt tages backup. Hvis du er i tvivl om hvor denne
placering skal veere, kontakt da en ansvarlig pg omradet.

O NV W

Databasehandtering . vl S

[=H
=
=]

=]
»

x Cancel

Demo-DB 2004
DkH Standard Data 2002 DK
DKH Standard Data 2004 DK, D Hult]
TestDB

[ Opret

? Hi=lp

TIFRERD

1

w
=1
1=}

:

i# Blark

Valg menupunkt Filer, Skift / Ny kundedatabase. | databasehandteringsvinduet ses nu en
mappestruktur og den markerede mappe er den kundedatabasemappe du aktuelt anvender.
Find og markér eksempelvis den mappe, hvori den aktuelle kundedatabase befinder sig. Dette
kan ggres ved at trykke pa € (Pil til venstre) pa tastaturet.

Tryk pa Opret for at oprette en ny kundedatabase.

Angiv et navn pa den nye kundedatabase.

Tryk pa OK for at godkende det nye navn.

Vent nu til databasen er oprettet og markeret i treestrukturen. Databasen er nu oprettet.

Hvis den er markeret, tryk da p& Abn

Programmet skifter tilbage til hovedskaermbilledet. Kontrollér at Kundedatabase midt i
skeermbilledet har den korrekte databaseangivelse. Sa er programmet klar til at modtage data.
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Importér basissat der passer til opgaven

Det er ngdvendigt at have basismodeller til radighed nar der skal registreres lokaler. Disse basismodeller
ligger sammen med andre grundoplysninger i et basisseet. Hvis basisseettet ikke findes i
kunde(database)mappen, kan du importere et basisseet fra en anden registrering.

Forudseetningen for denne instruktion er, at man allerede har denne eksport-/importfil til radighed.

Lo N R WN

[
o

Status CADKH-VA\Standard basissetimp [

Data import

Impoithil | C:ADKH-V#\Standard basissast imp j J

Database info  Demo databaze 2006

Spnkronisér [ Synkranisér med andre brugere

Importforlebsinfo
Status G006

Log info

Log

Kontrollér om basisszettet allerede er importeret. Vaelg menupunkt Data, Basisseet. Hvis det
allerede findes i listen, er det ikke ngdvendigt at fortseette denne instruktion.

Luk ”Basissaet”-vinduet

Vealg menupunkt Filer, Import.

Velg den gnskede importfil.

Tryk pa Start

Hvis programmet spgrger om data ma overskrives, skal dette overvejes inden der trykkes ' Ja
Nar importen er afsluttet kan det ses i “Log info” og ' Luk vil veere aktiv.

Tryk pa ' Luk

Veelg for at kontrollere at basissaettet er importeret. Her skal det anvendte basissaet
gerne vaere muligt at vaelge i Nuvaerende basismodelsaet.

. Veelg det gnskede basisszet i Nuvaerende basismodelsat, hvorefter de relaterede data vises med

dets basismodeller, serviceprofiler, kvalitetsprofiler og lokalegrupper.
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Opret ny kunde (via Egenskaber)

RengeringsSystemet ) ‘ - E@I&J
Filer Rediger “iz Data Kunde Tegning Bkonomi Kwalitetzkontral System  Hjzlp
= X = &3
— 0N Ipl.
Skift # My Slet  Fortrpd Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger | |~ ormalplan J
Hoveddata Egenskaber WTegning ] Oversigt I Afdelinger] Naglelall Planer ] Bknnomi]
Fri i O:M Ipl
= 78 C-\Program Filos\Aps Data-knew. Timaet WAdresser] Kontakter] Kommentar] Deta||er] U: Normalplan
+#5m 1, Radhus -
+-=1m 2, Folkeskole — |
+-=1m 3, Daginstitution 5] Kunde x Annuller E
+ =1m 4, Bibliotek Hoveddata 4 Hizlp
1D/Hummer |5 |5 Niveau: ﬂﬂ =
Ldk JA3
Navn |Ny kunde| * * =+

Forkortelse |
Guly M.G. Q
Gulvtype | Jl 5 =
Brutto Diff. Netto | Totalt nettc.  Omkreds
Areal(m?) | 000 -] 000 0,00 0on || 0ol m
m Serviceprofiltilknytninger
Serviceprofil | J |
m Hwerdame Gemems[‘:-ug:dam'm Ser-Hellindane = 50/0:30
e | | | | |

izl | | | | \ |

4| 1 +

wer, 410,25 | Num/Caps: Fra Status: Endre

1. Veelg Ra{HEES ,m

2. Markér ”"Databasenavn” (gverste punkt i treeet) eller en eksisterende kunde i “"Hoveddata”-
treet.

3. Tryk pa Ny(t)

4. Indtast nyt kundenummeriID

5. Indtast kundenavnet i Navn

6. Tryk pa OK

(Hvis = OK ikke er aktiv, skyldes det normalt at du har valgt et kundenummer som allerede er i
brug. Veelg i stedet et andet kundenummer)

Veaelg kundeindstillinger
Ndr du har oprettet en ny kunde, kan der vaere behov for at justere grundindstillingerne for kunden.

Normalt vil systemet spgrge om du vil justere indstillingerne, umiddelbart efter at du har oprettet den
nye kunde.

Du kan altid senere andre/justere kundeindstillingerne for den pdgaeldende kunde, ved at markere
kunden og trykke pa vaerktgjsknappen eller menupunkt Kunde, Indstillinger.
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Kundeindstillinger

Basissatrelation

Kalender

Periodedefinition

Ugerhr
Maneder/ar
Penode 1

Periode 2

Periode 3

Forbindelser

L4

‘DKH Standard Basissast

Ar Oplysninger

2] [poo7 2] [t kalenda

E3 Dagepr. &

ﬂ |5 Hverdage, Lerdag og Sen-/Heligdage

Kalkulationsdata

5214 Tagel fra kalenderen
12,00 Taget fra kalenderen

Hwerdage

250 Dage pr. &

Lardag

52 Dagepr. &

Sen-/Helligdage

L

Helligdage

af dette 1

Indstillinger

Generelle indstillinger
Forbindelser

Arbejdstakt og Pers. %-tilleg
K.alkulation - Ydelse
K.alkulation - Andet
Plantyper

Frekyvenstekster

Faontakter

150-koder

Tegning - Skraveringer
Tegning - Skraveringsaverskrifter

Beskivelze

Standard | o Gem |

? Hiz=lp |

x Annuller |

Vealg basissat

1. | kundeindstillinger (beskrevet ovenfor) finder du "forbindelser”.
2. Her skal du veelge det basissaet du gnsker at bruge som grunddata for registreringen pa kunden.

Check kalender og periodedefinition
1. | kundeindstillinger (beskrevet ovenfor) finder du “forbindelser”. Her skal du sgrge for at den
gnskede kalender og periodedefinition er valgt.

2. Velg den gnskede kalenderprofil og det aktuelle ar.

3. Velg den periodedefinition som svarer til kundens behov.

4. Kontrollér til sidst nedenfor at perioder og antallet af dage indenfor disse svarer til gnskede.
Gem til slut data ved at trykke pa Gem

Check arbejdstakt og personlige %-tilleg

1. lkundeindstillinger (beskrevet ovenfor) finder du ”Arbejdstakt og Pers. %-tillaeg”.

S: ¥ 8§ T Ei'M §

2. Kontrollér at de arbejdstakter og personlige procenttillaeg er korrekte i forhold til aftale.

3. Ret eventuelt disse og gem data ved at trykke pa = Gem
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Opret kunde (via Import af standard kunde)

Som alternativ til at oprette en kunde ”helt fra bunden” — er det muligt at importere data fra tidligere
registreringer. Disse kan ligge i en eksport/importfil og kan importeres til din aktuelle kundedatabase.

L oo N Uk Ww

11.
12.
13.
14.
15.
16.

Status C\DKH-VA\Standard kunde.imp - (]

Data import

Impoithl | C:ADKH-Y4\Standard kunde.imp j J

Database info  Demo databasze 2006

Synkronis€r [~ Sprkronisér med andre brugere

Importforlebsinfo
Status 0 11661

Log Log info

Kontrollér at du er i den gnskede database ved at kigge i "Hoveddata”-traeets gverste “"gren”.
Her star navnet pa den database du befinder dig i.

Kig eventuelt ogsa pa de naeste "grene”, hvis de findes, for at se om de stemmer overens med
det som burde findes i databasen (Kundenavne etc.).

Vealg menupunkt Filer, Import.

Velg den gnskede importfil.

Tryk pa Start

Hvis programmet spgrger om data ma overskrives, skal dette overvejes inden der trykkes ' Ja
Nar importen er afsluttet kan det ses i “Log info” og ' Luk vil veere aktiv.

Tryk pa ' Luk

Kontrollér at kunden er blevet importeret, ved at kigge i "Hoveddata”-traeet.

. Kontrollér at basissaettet er importeret, ved at markere kunden i "Hoveddata”-treeet og veelg

. Her skal det anvendte basissaet gerne vises med dets basismodeller, serviceprofiler,
kvalitetsprofiler og lokalegrupper.

Skift tilbage til

Markér igen den importerede kunde i “"Hoveddata”-treeet (hvis den ikke laengere er markeret).
Ret ID og evt. nummer for kunden i ID og Nummer.

Ret navn i Navn.

Tryk | OK for at gemme andringerne.

Nu er du klar til at foretage registreringer og indtegning af kunden.
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Opret ny bygning (via Egenskaber)

& RengeringsSystemet

Filer Rediger “iz Data Kunde Tegning Bkonomi Kwalitetzkontral System  Hjzlp

= i B | X = 0: Tilbud 0
Skift # My | Udskriv iz udskrift Elip Kopier Setind | Slet Fortyd Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger | |~

_ Egenskaber |Tegning | Oversigt | Afdelinger | Nagletal | Planer | Bkonomi |
P P ; i i 0: Tilbud 0
= ﬂ C:\Program Files\Aps Data-know- Timaer | Sek. |nlo| Gulv I Serwceplohll Adlesserl Kontakterl Kommentarl Data||er| L iy

+-E4 m 1, Radhus
B 2 Folkeskole J LK

38 3, Daginsituton X tonis

[ [=1m 4, Bibliotek

il

? Hieelp
= m DiNyleunde 1D/Hummer IA I Niveau:ﬂj
Basismodel I j_" * ’ W
Navn IBygningAJ * * =
Forkortelse I
Hylt] |
17 1 P
| G 5 |ty |
ulvtype I jl 5 %
["Biutto | [ Diff. | Netto | | [ Omkreds |- sia_|
Areal [m?] | 0,00 -| 0,00 =| 0,00 0,00 | 000 m
Ol Andet |
Serviceprofil I j I
| B i SRR tione ~ @ soon|

1

Total I I I

11:56:19 | Murn/Caps: Fra |Status: Endre

V24 Egenskaber ,m

Markér, i "Hoveddata”-traeet, den kunde hvortil bygningen skal tilknyttes.

Tryk pa | Ny bygn.

Indtast nyt bygningsnummer i ID

Indtast bygningsnavnet i Navn

Tryk pa OK

(Hvis OK ikke er aktiv, skyldes det normalt, at du har valgt et bygningsnummer, som allerede
er oprettet under den pagaeldende kunde. Er det tilfeeldet, ma du anvende et andet
bygningsnummer.)

ok wnNeE
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Opret ny etage (via Egenskaber)

& RengeringsSystemet

Filer Rediger “iz Data Kunde Tegning Bkonomi Kwalitetzkontral System  Hjzlp

=2 4 B B | X =

0: Tilbud O |
Skift £ My ‘ Udskriv Wiz udskrift Klip Kopier Sztind | Slet  Fortryd ‘ Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger | |~ Hhu
_ Egenskaber |Tegning | Oversigt | Afdelinger | Nagletal | Planer | Bkonomi |

Frirnast i i i 1 0: Tilbud O
= C:\Program Files\Aps Data-know- | Sek. |nlo| Guly I Serwceplohll Adlesserl Kontakterl Kommentarl Data||er| U

Rt ] 3
+-84 m 1, Radhus o 0K
‘=AM 2, Folkeskole

£ 3, Daginsttion X sonle

=1m 4, Bibliotek

il

? Hieelp
= E = 0N ku_nde ID/Hummer IU ID Niveau:ﬂj
‘- m A_Bygning A
Basismodel I j_" * ’ W
Havn IStueelage * * =+
Forkortel |
I orkortelse I .
17 1 P
My etage
6 53 |ty e |
ulvtype I jl 5 %
~ [Bwtto’ [Tl [[Netto | | [ Omkreds |- sia_|
Areal [m?] | 0,00 -| 0,00 =| 0,00 0,00 | 000 m
m_ Andet |
Serviceprofil I j I
| B i SRR tione ~ @ soon|

1

Total I I I

wer, 410.25 [Nurm/Caps: Fra |Status: Endre

V24 Egenskaber ,m

Markér, i "Hoveddata”-traeet, den bygning hvortil etagen skal tilknyttes.

Tryk pa Ny etage

Indtast nyt etagenummer i ID

Indtast etagenavnet i Navn

Tryk pa OK

(Hvis OK ikke er aktiv, skyldes det normalt, at du har valgt et etagenummer, som allerede er
oprettet under den pagaeldende bygning. Er det tilfaeldet, ma du anvende et andet
etagenummer.)

N S

Side 11
Kom godt i gang — med Rengg@ringsSystemet
©2009 by Aps Data-know-how



DATA KNOW HOW

G L E AN LN G S: ¥ 8§ T Ei'M §

Opret lokaler (via Egenskaber)

RengeringsSystemet F =HECIN X

Filer Rediger “iz Data Kunde Tegning Bkonomi Kwalitetzkontral System  Hjzlp

= & x a3 & @ 0: Tilbud O
Skift # My Klip  Kopier Slet Syztemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger | |~ B
Hoveddata Egenskaber WTegning ] Oversigt I Afdelinger] Naglelall Planer ] Bknnomi]
Primazt 1 Sek. inlo] Gulw ] Serviceplolil] Adlesserl Kontakter} Kommentar} Datalier} 0: Tilbud 0

=1/l C:\Program Files\Aps Data-know-
o .
+- 8 m 1, Radhus 7o
+-=1m 2, Folkeskole =
“=3m 3, Daginstitution 1= Lokale X

il

Annuller
+ =1m 4, Bibliotek Hoveddata 2 tien
B = :
E3m 0. Ny ku_nde 1D /Hummer |1U |S.U1 Niveau: ﬂﬂ
=I-m A, Bygning A
= 0, Stueetage Basismodel |EE jJ|Vindfang + ’ w®,
Havn |Vindfang * * =

Forkortelse |\r"indf

Guly M.G. Q
Gulviype  [KL | [Klirker 5 & Q
Brutto Diff. Netto | Totalt nettc.  Omkreds
Areal(?) | 600-] 000-] 00 000 || 1000 m
m Serviceprofiltilknytninger Ardet *
Serviceprofil |2C j |Kva|.pmf\| 2 - Kraftig besmud
Gennemsnitlige daal . tid
ki3 Hverdage Lerdag Sgn-iHelligdage 50/0:30
Bgon [ o] [ | |

il | \ | | \ |

4 1 2

wer, 410,25 | Num/Caps: Fra Status: Endre

SRR Egenskaber fl Primaer |

2. Markér, i "Hoveddata”-traeet, den etage hvortil lokalet skal tilknyttes.

3. Tryk pa Nyt lokale

4. Indtast nyt lokale-ID og lokalenummer i ID og Nummer

5. Veelg den basismodel som svarer til lokalets behov i Basismodel. Derved udfyldes resten af
felterne, herunder lokalenavn og forkortelse, automatisk.

6. Ret evt. lokalets navn i Navn.

7. Ret evt. lokalets forkortelse i Forkortelse.

8. Ret evt. lokalets gulvtype i Gulvtype.

9. Ret evt. service-profil i Serviceprofil.

10. Tryk pa OK
(Hvis  OK ikke er aktiv, skyldes det normalt, at du har valgt et lokalenummer, som allerede er
oprettet under den pagaldende etage. Er det tilfeeldet, ma du anvende et andet
lokalenummer.)

Yderligere lokaledata
Et lokale kan bestd af mange forskellige registreringer/egenskaber, hvoraf nogle er informationer, andre
er grupperingsoplysninger og andre igen har beregningsmeaessige konsekvenser.

Informationerne findes pa nedenstdende faneblade, som kan redigeres og vedligeholdes af dig:

] m (Sekundzere informationer)

o Afdelingstilknytning.
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o Parametre —anvendes i sammen med dynamiske basismodeller.
o Faktorer — muligggr tilleeg/fradrag pa objekttyper. Disse felters “normal-vaerdi” er 100.
° m (Gulv og metoder)
Gulvtype — Lokalets gulvtype
M.G. — Mgbleringsgrad
Normal met. — Normale gulvmetoder for de anvendte perioder.
Grundig met. — Grundige gulvmetoder for de anvendte perioder.
Soign met. — Gulvets soigneringsmetoder for de anvendte perioder.
Andre met.
= Periodisk 1, met. — Gulvmetoder for periodisk arbejde, type 1.
=  Periodisk 2, met. — Gulvmetoder for periodisk arbejde, type 2.
= Hvd.reng. met. — Gulvmetoder for hovedrenggringsarbejde.
1 (Serviceprofil)
Serviceprofil — Lokalets serviceprofil. £ndring af dette felt medfgrer aendring pa alle
nedenstaende felter.
o Program — Lokalets anvendte programkoder (normale og alternative).
(Skift mellem de forskellige typer af programkoder pa 4P ).
o Kvalitetsprofil — Den kvalitetsprofil som lokalet tilhgrer. Anvendes til kvalitetskontrol.
o Frekvensprofiltilknytninger — Lokalets tilknytning til frekvensprofiler for gulv, inventar,
vaeg, loft, tilleegstider, vinduer og udendgrs. Anvendes som opslag for hvor tit objekter
skal renggres og pavirker dermed den samlede tidsberegning.
. m (Kommentar)
Kommentar — kort felt til kommentar, som kan anvendes pa udskrifter af tegninger og
lokalefortegnelser.
o Notat — Notatfelt som kan bruges til at indtaste informationer/notater for det valgte
lokale (bygning/etage).
Fri tekst — Tegningsrelateret tekst som kan anvendes ved udskrift af tegninger.
(Adresser)
o Giver mulighed for at oprette op til 3 adresseoplysninger pa eksempelvis kunde og
bygninger.
(Kontakter)
o Giver mulighed for at oprette indtil flere kontaktoplysninger pa eksempelvis kunde,
bygninger, etager og lokaler
(Detaljer)
o Giver detaljer om tids-, omkostnings-, nggletals-, samt arealdata for det aktuelt valgte
lokale (etage, bygning og kunde).

o 0 0O O O O
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Opret bygning / etage (via Kopiering af bygning / etage)

Nogle gange er den hurtigste vej til mdlet at kopiere en allerede eksisterende registrering og genanvende

denne med sma aendringer. F.eks. en etage eller en hel bygning.

RenggringsSystemet

Filer Bediger ¥is Data Kunde Tegring Bkonomi  Kwalitetskontral Spstem  Hizelp
= & ® x E—IH 0: Tilbud O
Skift # My | Udskriv Wiz udskrift Klip Kopier Setind | Slet Syztemindstilinger  Brugenndstilinger  Kundeindstilinger | |~
Hoveddata Egenskaber WTegning ] Oversigt I Afdelinger] NBgIelﬂI] Planer ] Bknnomi]
Fri i i i i 0: Tilbud 0
= 7@ C-\Program Files\Aps Data-know- Timast 1 Sek. |nh:|] Gulw ] Serwcepluhll Adlesserl Kunlakterw Kummenlarw Dalaher} Lz Tilbw
+-E4 m 1. Radhus
+-=1m 2, Folkeskole - l:l
+ =1m 3, Daginstitution E Etage
+-[=1m 4, Bibliotek Hoveddata ? Hi=lp
-3 5. Ny kunde ID/Nunmer [0 0 Obi. 0 4|5|m :
=I-m A, Bygning A
5w Basismodel | | LdE I3
= 10. 5.01. ¥indfang MNavn |5lueelage * * =
= 20, 5.02, Receplion
= 30, 5.03. Toilet Forkortelse | Myl
H 40, 5.04, Toilet Guly M.G.
m 50, 5.05. Gang i Myt lokale
Gulvtype - 5
= €0, 5.06, Kontor e | = =
m 70, 5.07. Kontor Brutto Ditf. Netto  Totalt nettc.  Omkreds Slet
= 80, 5.08. Kontor Areal(m?) | 000-] 000- om0 10700 || 000 m
H 30, 5.09. Maderum - e -
= 100, 5.10, Depot / m Serviceprofiltilkknytninger andet ¥
Serviceprofil | j |
G itlige danl  tid L]
KT Huverdage ememsn;—ég: - Serr/Hellindage @ B0/0:30
e |l | G| | :
Total [ 2750 | - - B
4 | 1 +
12:02:20 | Num/Caps: Fra Status: Endre
L —

e wnN e

Velg JEHELS ,m

Markér i "Hoveddata”-traeet den etage som gnskes kopieret.

Tryk pa Ctrl+C. Nu kopieres informationerne til hukommelsen, sa de kan indsaettes andetsteds.
Markér i "Hoveddata”-traeet den bygning hvorpa den “nye” etage skal indsaettes.

Tryk pa Ctrl+V for at indsaette.

Spargsmal

=58

El tet eksisterer allerede.
1D: 0

Navn:
Type: TLevel

" Erstat elementet
& Angiv nyt 1D
i

" Erstat alle elementer

Anruller

Waelg venligst hvordan indsasttelse shal udfares:

6. Hvis en etage med samme nummer allerede eksisterer pa bygningen, vil programmet stille et
spgrgsmal. Dette vil altid veere tilfaeldet, hvis du kopierer en etage, som skal sattes ind i samme

bygning.

7. Veelg ”Angiv nyt ID” og skriv et nyt etage-ID til den kopierede etage.

8. Tryk pa

OK

Kom godt i gang — med Rengg@ringsSystemet
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Hvis ID’et allerede eksisterer pa bygningen, vil der vises en advarsel om at "Bruger ID findes!”.
Tryk pa OK for at vende tilbage til punkt 7, hvor du skal vaelge et nyt "ikke eksisterende” ID.
Hvis ID’et ikke eksisterer vil etagen blive kopieret ind under den markerede bygning — dog med
samme navn og nummer som den oprindelige.

Markér den nyindsatte etage.

Markér Navn og ret navnet pa den nye etage

Markér Nummer hvis dette anvendes og indtast det gnskede etagenummer.

Tryk pa OK

Nu har du oprettet en kopi af etagen, som kan rettes til efter behov.

Hvis du gnsker at kopierer en hel bygning skal du foretage samme arbejdsgang, dog skal du i punkt 5
markere kunden i “Hoveddata”-traeet, hvori bygningen skal indsaettes.
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Redigering via oversigtslisten
| RenggringsSystemet er der flere mdder at oprette lokaler pd. Som udgangspunkt bgr du anvende
Egenskabsfanebladet som viser alle de forskellige inddateringsfelter et lokale bestar af.

Nar du er blevet mere fortrolig med hvilke informationer du indtaster under en registrering, kan du skifte
til Oversigtslisten og vaelge hvilke felter som skal vises, samt i hvilken raekkefglge de skal bruges.

Dette giver en hurtigere fremgangsmade for oprettelse af lokaledata og i de fleste tilfaelde ogsa stgrre
overblik over lokalerne. Prav selv.

RengeringsSystemet =HECINL X
Filer Fediger ¥iz Data Kunde Tegning Bkonomi  Kwalitetzkontrol Swstem  Udwvikling  Hizelp
.ﬁ; x _'::‘E - Lo % i 0: Hormalplan J
Skift # My Slet Sestemindstilinger  Brugerndstilinger - Kundeindstilinger
Hoveddata Egenskaber] Tegning Oversigt IAfdeIinger] Nngletall Planer ] Bknnnmi]
=178 C:\ProgramData\DKH\D ~ Oversigt & Indstilinger|
-- &4 m 1, Radhus > Administration > Stusetagen
= 1. Administration 3 [o] |Navn -
=I-m 0, Stueetagen 10 ‘indfang
o 10, Vindfar BT JRieception
' 20, Recept B 30 Kaontar, 3p
o 30, Kontor, —
o 40, Forrum 40 Ferrum
& 50, Tailet | |50 Tolet
o 60, Toilet MES Tailet
o 70, Forrum | Foirum
o 80, Toilet 20 Tailet
& 90, Toilet ao Tollet
o 100, Gang 100 Gang
o 110, Gang BE Gang
o' 120, Forrun 120 Fomum
o 130, Toilet Lo
' 140. Toilet —
o 150, Forrun - 140 Toilet
o 160, Toilet | [150 |Fomum
o 170, Toilet | |1eD Tolet
o' 180, Rengs 170 Taoilet
__ o 190, Kekke ™ a0 Rengaringsmm
‘ I b [ T130 Kekken =
12:20:02 Mum lack: Til Status:

Find listen frem

1. Markér et lokale pa en etage i “Hoveddata”-traeet.
2. Trykpa for at fa adgang til oversigtslisten.

Veelg vist indhold og udseende
1. Erdet fgrste gang man skal til at anvende oversigtslisten, vil den kun vise ganske fa
informationer for hvert lokale. Hvis det er tilfeeldet eller man gnsker at sendre tidligere valg af
viste egenskaber, abnes Egenskabslayout-vinduet (tryk pa til hgjre i overskriften
over selve listen).
a. Afkryds her de egenskaber du gnsker vist i listen.
b. Fjern eventuelle tidligere afkrydsninger som du ikke har brug for.
c. Trykpa OK foratgodkende de nye valg
2. De valgte egenskaber vises i hver sin kolonne i oversigtslisten. Kolonnerne kan flyttes efter
behov, sa de star i den raekkefglge der passer dig. Dog kan ID-kolonnen ikke fjernes og bgr sta
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placeret som den fgrste egenskab, da ID er den eneste egenskab som kraeves til hvert nyt lokale.
Flytningen af en egenskab ggres pa fglgende made

a. Klik med venstre museknap (hold knappen nedtrykket) pa egenskabens
kolonneoverskrift.

b. Traek den hen mellem de egenskabsoverskrifter hvor den gnskes placeret og ”“slip den”.
Placeringen gemmes og forbliver den samme indtil du eendrer den igen. Selv efter
genstart af computeren.

3. Bredden af hver kolonne kan ogsa tilpasses for at give det bedst mulige overblik.

a. Klik med musen (hold knappen nedtrykket) pa hgjre kant af den egenskabsoverskrift
som du gnsker at endre bredden pa.

b. Treek kolonnen til den gnskede bredde og “slip den”.

Bredden og placeringen gemmes og forbliver den samme selv efter genstart af
computeren.

Oprettelse og vedligeholdelse af data foregdr nu som du eventuelt kender det fra almindelige
regnearksprogrammer. Man bevaeger sig fra felt til felt ved at anvende Tabulering for nzeste felt og
Shift+Tabulering for forrige felt. Felterne vises og redigeres forskelligt, alt efter hvilken type egenskab
det drejer sig om. Felterne kan ogsa have forskellige farver som informerer om fglgende:

e Hvide felter er almindelige tekst- eller tal-egenskaber, som kan a&ndres med indtastning, men
ogsa med gvrige redigeringsfunktioner sdsom kopiering, indsaettelse og sletning.

e Svagt gult felt er egenskaber, hvor man kan vaelge mellem foruddefinerede veerdier.
Eksempelvis kunne det vaere et felt med ja/nej som valgmulighed, eller et felt med valg af
tidligere oprettede basismodeller. Her kan man begynde at skrive det gnskede valg og
RenggringsSystemet vil sa vise den valgmulighed der svarer til det indtastede. Man kan ogsa
trykke Alt+Pil ned hvorved alle muligheder vises.

e Gra (vandret over alle lokalets felter) viser at lokalet er sat som inaktivt. Lokalet kan skifte
tilbage til aktiv tilstand ved at trykke pa F7. Veer dog opmaerksom p3, at det ogsa kan vaere det
overliggende niveau som er sat inaktivt. Dette kan eksempelvis konstateres ved at alle raekker
(lokaler) i listen er gra. | dette tilfeelde skal du op pa det overliggende niveau (etagen) og sla
inaktiviteten fra dér.

e Lysergd (vandret over alle lokalets felter) viser at lokalet er ”Last” og ikke kan redigeres. Lokalet
kan lases op igen, ved at markere det i hoveddata-traeet og trykke pa Shift+F7. Nar et lokale er
Iast, kan det ikke redigeres, heller ikke i oversigtslisten. Vaer ogsa her opmaerksom p3, at det
ogsa kan veere det overliggende niveau som er “Last”. Dette kan eksempelvis konstateres ved at
alle reekker (lokaler) i listen er lysergde. | dette tilfeelde skal du op pa det overliggende niveau
(etagen) og sla ”lasen” fra dér.

e Lysergdt felt viser at egenskaben kun er til gennemsyn og ikke kan andres. Dette kan f.eks.
veere felter for tider. Disse felter kan altsa ses, men ikke a&ndres.

e Grgn markering i ID egenskabsfelt pa nederste linje er “oprettelseslinjen”. Altsa den linje man
skal sta pa, hvis man gnsker at tilfgje endnu et lokale til etagen.
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Oprettelse af nyt lokale

Oprettelse af nye lokaler, kan selvfglgelig ogsa forega direkte i oversigtslisten. Den eneste forudsaetning
for at det kan lade sig gare, er at man allerede, som minimum, har oprettet ét lokale pG den relevante
etage. Er dette ikke tilfeeldet, vaelges og det farste lokale oprettes pd m Skift
derefter tilbage til .

Oprettelse foregar saledes:

1.
2.
3.

"Rul” ned i bunden af oversigtslisten.

Markér det grgnne felt.

Indtast det nye ID og forseet til naeste felt. Alternativt, hvis brugerindstillingerne er sat til det,
kan du trykke pa Insert hvorved der automatisk bliver indsat et nyt ID.

Indtast nu de gvrige felter.

| “Hoveddata”-treeet kan du se lokalerne efterhanden som de bliver oprettet.

Den samme fremgangsmdde kan anvendes for oprettelse af bygninger og etager, men husk at der i
forvejen skal findes en bygning/etage pG samme niveau, for at kunne oprette flere.
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Sag og erstat

I mange situationer er det ngdvendigt at kunne sgge efter bestemte informationer i de registrerede
lokaler. Med funktionerne S@g og S@g igen er det muligt at finde praecis de lokaler, der indeholder de
@nskede informationer og derefter eksempelvis eendre programkoden for de fundne lokaler.

Seg =]
Sagelizte
=
a
Tilfaj Slet Vezlgale| Blank i
Waelg Seg fra
+ Alle {+ Sidste udgangspunkt fl
" Enkeltviz " Myt udgangspunkt
[ Inkludér kun lokale grupper, lokaler og lokale dele som re:
Seg Luk Hiz=lp

Seg (eksempelvis efter kontorer):

1. Markér kunden i “Hoveddata”-traeet. Det betyder at alle lokaler pa kunden skal “undersgges”.
Markerer man kun en bygning eller en etage, sa vil sggningen kun omhandle disse lokaliteter.

2. Velg Redigér, Sgg for at fa adgang til spgevinduet.

3. Nu skal der tilfgjes sggekriterier. Klik derfor pa ' Tilfgj , vaelg sggekriteriet Basismodel og tryk

OK for at vende tilbage til sggevinduet.

4. Markér det indsatte spgekriterium i sggelisten.

5. Trykpa ... ogvelg den eller de basismodeller som refererer til kontorerne. Her kan
multimarkeres. Afslut med OK for igen at vende tilbage til spgevinduet.

6. Kontrollér at Vaelg — Alle er afkrydset — for at sikre dig at alle fundne lokaler vil blive markeret pa
en gang.

7. Kontrollér at Inkludér kun lokale grupper, lokaler og lokaledele som resultat er afkrydset, for
ikke at fa valgt bygninger og etager. | dette eksempel er det nok ikke sa sandsynligt at der findes
bygninger og etager som har en basismodel tilknyttet. Men ved andre spgekriterier kan
sammenfald vaere sandsynligt og sikkert ugnsket.

8. Tryknupa| Ség for atfa markeret de relevante lokaler i "Hoveddata”-traeet. Flyt eller luk
eventuelt sggevinduet for at se resultatet.

| “Hoveddata”-treeet i hovedskaermbilledet kan du nu se de markerede lokaler og antallet kan aflzeses
over treeet, angivet i parentes.
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Erstat programkoden for markerede lokaler

RenggringsSystemet =HECH X

Filer FRediger iz Data Kunde Tegning Bkonomi  Kwvglitetzkontrol  System  Hijselp

= X oo a3
. = 0N Ipl
Skift # My Slet  Fartryd Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilingsr ||~ ormalpian J
Hoveddata (& Markeref) Egenskaber lTegning ] Oversigt 1 Afdelinger] Nﬂgletall Flaner ] ﬁknnnmi]

= as C-\Program Files\Aps Datackni ~ Frimar ]SEk mfn] Gl ] Serwceprnhll Fvrigt ] Afd ] Adresserl Knntakter] Knmmentar] Detal|er] 0: Nomnalplan

--E4 m 1, Radhus
ok
== 1, Administration ,? Lokale |
—I-m 0, Stueetagen E x Annuller
o 10. 1. ¥indfang Hoveddata
-1 "= ? Hizl
W 20, 2, Reception ID/Nummer | |50 B obi| 0]a]s|m 7 vieh |
' 30, 3. Kontor, 3p . =
o 40, 4. Forum Basismodel |380 x| ||l T3 3RS
o 50, 5. Tailet Navn [Toilet ¥+
o B0, 6, Toilet -
. Toi.
& 70, 7, Forum Forkortelse | ol
o B0, 8, Toilet Guly M.G.
o 90, 9, Toilet Gulvtype  [KL x| [Klinker 5 3

o 100, 10, Gang

/i8S

¥ 110,11, Gang Brutto Diff. Netto Tot netto Omkreds
w120, 12, Forrum Areal (m?) | 1308 -  O00= 1308 | 160 || 4452 m
o 130, 13, Toilet ﬂ Andet ¥
o 140_14_ Toilet
-0 -T- -1- S nign. runder
® 150, 15, Forum RogEntods MEEE -1 -1 BT
of 160, 16, Toilet ] Gennemznitline dagl. tid 5[5l 718
: Huerdage Lgrdag sgn-/Helligdage
= 170,17, Toilet 8 Markeret | 5:17] | b | i ‘ ’ | ] | | 5D"‘ll]'3|]|
of 180. 18. Rengerii =
| o 190, 19, Kekken - U= ) | il ! 3l | ;
4 I 3
16:17:36 | Num/Caps: Fra Status: Endre

1. Find programkodefeltet som skal rettes. Dette kan findes pd JF:{=H T8, m eller

Egenskaber B Serviceprofil §

2. Ret programkoden til en gnsket vaerdi, eksempelvis 551.

3. Tryk| OK for at acceptere @ndringen for de markerede lokaler.

4. Nuvil alle de markerede lokaler blive sendret, genberegnet og gemt. Det tager lidt tid alt efter
hvor mange lokaler det drejer sig om.

Som alternativ til fremgangsmaden ovenfor, kan du finde lokalerne enkeltvis og foretage sendringerne
individuelt. Dette gg@res ved at markere Vaelg — Enkeltvis i spgevinduet og sgge igen/videre. Du kan ogsa
lukke spgevinduet og anvende tastaturkombinationen:

Alt+F3 for at finde alle lokaler som overholder de valgte sggekriterier
F3 for at finde naeste lokale — ét ad gangen markeres.

Shift+F3 for at finde forrige lokale — ét ad gangen markeres.

Ctrl+F for at abne sggevinduet igen.

o O O O

RenggringsSystemet “husker” hvad det oprindelige udgangspunkt for sggningen var, lige indtil du
afslutter programmet. Derfor vil en sggning med aendrede s@ggekriterier stadig forega indenfor samme
dataomrade, eksempelvis en bestemt kunde.

@nsker du et nyt udgangspunkt, skal du markere det nye udgangspunkt i ”Hoveddata”-traeet, og i
s@gevinduet veelge S@g fra — Nyt udgangspunkt inden du trykker Se@g igen.
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Hvis du Igbende (selvom s@gevinduet er lukket) aendrer et af de eftersggte kriterier, eksempelvis aendrer
alle lokaler med basismodellen “Kontor” til noget andet, vil lokalerne blive “"taget ud” af resultatlisten og
dermed ikke vises ndr du s@ger igen. Til sidst vil intet markeres, hvis ingen lokaler overholder kriterierne.
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Tegning af etage

| RenggringsSystemet er der mulighed for tegne lokaler pa to forskellige mdader. Enten via en
papirstegning eller ogsa via en importeret DXF-tegning.

Tegning efter papirstegning med digitizer.
Nar lokalerne pa etagen er blevet registreret i systemet, er de klar til at blive tegnet. Dette ggres ved at
anvende en tegneplade, ogsd kaldet digitizer, samt en arkitekttegning.

Forberedelse

1.

Find tegningsmaterialet frem. Hvis du gnsker det bedste resultat, bgr materialet have en god
kvalitet og vaere malfast. Er dette ikke tilfeeldet, bgr du overveje om du skal/kan rekvirere noget
nyt.

Fold tegningen ud og kontrollér om hele tegningen kan ligge pa den ”aktive” del af digitizeren.
Er dette ikke tilfaeldet, bgr du folde tegningen sa den kan ligge under plastikoverlaget pa
digitizeren. Start med nederste venstre hjgrne af tegningen - det giver en fornuftig placering
internt i systemet.

Fastgg@r tegningen sa vandret og lodret som muligt. Anvend noget tape, sa tegningen ikke flytter
sig, inden du har tegnet den feerdig.

Kontroller at digitizeren er tilsluttet til systemet og virker korrekt. Hvis det ikke er tilfaeldet,
kontroller da at digitizermusen virker og at batterierne ikke er lgbet tgr.

Nar der er forbindelse til digitizeren, er du klar til at justere programmets opfattelse af den
fysiske tegning.
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Justering/fastsattelse af malestoksforhold

RenggringsSystemet =HECA X

Filer Bediger ¥is Data Kunde Tegring Bkonomi  Kedlitetzskontral Spstem  Hjzelp

= E éq m @ 0: Tilbud O
Skift # My Setind Sustemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger | |~ .
Hoveddata Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelinger] Nﬁglelal] Planer ] Bknnomi]
ET ’—_”—_|
=l C:\Program Files\Aps Data-know- [x BE (™ i e 100%  ~|[Byoning ~|| {p &5 By~ %
+- 84 m 1, Radhus ﬂ-e E m E @ 1:200 %E - g - 0,00

+-.9m 2, Folkeskole
+-=1m 3, Daginstitution
+-f=1m 4 Bibliotek
=-E=1m 5, Ny kunde
= A_ Bygning A

o
10. 5.01. Vindfang
20, 5.02, Reception
30, 5.03. Toilet
40, 5.04, Toilet
50. 5.05. Gang
60, 5.06, Kontor
70, 5.07. Kontor
80. 5.08. Kontor ﬂ
90, 5.09, Mederum

= 100, 5.10, Depot /J
+- ®m 1, Stueetage J

Digit. 9,20 =000 m AE0.00 m Statuz:
Ll I r @ 1336 1000m w2 0,00 m* K| = >l

120534 |Num/Caps: Fra Status: Endre

1. Se pa tegningen og aflaes malestoksforholdet. Angives normalt som 1:xxx — eksempelvis 1:100.
Findes malestoksforholdet ikke, er et kontrolmal, opmalt pa lokationen, ngdvendigt. Jo laengere
kontrolmalet er, des st@rre praecision opnar du.

2. Markéri”Hoveddata”-traeet den etage som skal tegnes.

3. Veelg

4. | Mdlestoksforhold valges det forhold som tegningen er opgivet i — eksempelvis 1:200. Er det
gnskede malestoksforhold ikke imellem de mulige forvalg, trykkes pa | 1:100 og menupunkt
Andet malestoksforhold valges. Indtast det gnskede malestoksforhold og tryk pa | OK

5. Findes der kun et kontrolmal pa tegningen og ikke noget malestoksforhold — laes da videre her,
ellers forsaet til naeste punkt. Kontrolmalets start- og slutpunkt skal veere indenfor digitizerens
"aktive” del.

a. Trykpa 1:100 og veaelg menupunkt Beregn malestoksforhold.

b. Angivicentimeter (cm) hvor langt dit kontrolmal er og tryk pa = OK . Nu skifter
tegningsfalden fra hvid til gul og er klar til modtagelse af digitizerpunkter.

c. Angiv nu, pa digitizeren, henholdsvis venstre og hgjre (eller gvre og nedre) vaegkant for
det kontrolmal du har tilgengeligt.

d. Nar dette er sket, skifter tegningsfalden pa skaermen tilbage til hvid baggrund. |

\/ | kan du se det beregnede malestoksforhold. Skriv dette malestoksforhold pa

tegningen — sa du altid har det til eventuel senere justering.
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Kalibrering af tegning
For at tegningen bliver fuldstaendig vandret/lodret tegnet ind, er det ngdvendigt at kalibrere for
eventuelt skaevt placeret tegning.

RenggringsSystemet i o[ |

Filer FRediger iz Data Kunde Tegning Bkonomi  Fwglietzkontrol System  Hiselp

= = @ - Ti
Skift # My Sestemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger 0: Tilbud 0 J
Hoveddata Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelinger] Nﬂglelall Planer ] Bknnnmi]
=@ C:\Program Files\Aps Data-know- m E [ITI'L; ;' e\ 100% :" Bygning :" @ B By - @ LJ'J %\a
+- &4 m 1, Radhus H’S E m E B 1:200 - %E - }g - 0,00

+ 1M 2, Folkeskole
+-=1m 3. Daginstitution
+- = m 4, Bibliotek
—E=1m 5, Ny kunde
i = A_ Bygning A
—|-®m 0, Stueetage

= 10, 5.01. Vindfang
20, 5.02, Reception
30. 5.03. Toilet
40, 5.04, Toilet
50, 5.05, Gang
60, 5.06, Kontor
70. 5.07. Kontor
80, 5.08. Kontor ﬂ
90, 5.09, Meaderum
= 100, 5.10, Depot /

+ b d .
" 1. Stuestage s Kalibrering: Szt 2, punkt .. {pd digitizeren)
id
e — g Ol
12:06:22  [Num/Caps: Fra Status: Endre Kalibrering: Set 2. punkt ... (pa digitizeren) |
L — = ————
1. Trykpa \/ | og den hvide tegningsflade skifter til lys rgd.

2. Find nu det laengste linjestykke, som er helt vandret eller helt lodret pa arkitekttegningen. Alt
foregar pa digitizeren og ikke pa skaarmen. Jo laengere eller hgjere linjestykket/vaeggen, des
mere praecis kalibrering.

3. Marker pa digitizeren ved hjzelp af digitizerens mus, den ene ende af linjestykket. Klik det af
med digitizermusen. Kontrollér at der bliver afsat et kryds pa skeermen, som forteeller at punktet
er registreret.

4. Marker med digitizermusen den anden ende af linjestykket. Klik det af med digitizermusen og
tegningsfladen pa skaermen vil derefter skifte tilbage til hvid baggrund. Nu er
kalibreringsprocenten beregnet og denne kan aflaeses hvis man trykker pa | Kalibrering . Hvis
du har kalibreret et forkert linjestykke, skal du trykke pa | Kalibrering , 0g velge menupunkt
Nulstil kalibrering, som nulstiller disse informationer og derefter kan du kalibrere pa ny.
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Tegning af lokaler

Dette er et omfattende punkt med mange muligheder. Beskrivelsen her er kortfattet, men kan laeses i sin
fulde udstraekning i brugervejledningen pa side 194 - 199.

RenggringsSystemet ' @EI&J
Filer FRediger iz Data Kunde Tegning Bkonomi  Fwglietzkontrol System  Hiselp
o & - & W @ @ Tibud0 .
Skift # My Setind Fortryd Fiediger | Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger
Hoveddata Egenskaber Tegning | Oversigt I Afdelinger] Nﬂglelall Planer ] Bknnnmi]
= @ C:\Program Files\Aps Data-know- m ﬁ [ITI'}; ;’ e\ 100% :|' Bygning :|' @ @ h T @ LJJ
o @ m 1, Radhus e 1:200 | UE -+ U v ooce) | |f H 5 0T R U
+ 1M 2, Folkeskole
+-=1m 3. Daginstitution H ] H " i

+- = m 4, Bibliotek
] m 5, Ny kunde
=™ A, Bygning A
—|-m 0, Stueetage

o 10, 5.01. Vindfang
o 20, 5.02, Reception
-

40, 5.04, Toilet

50, 5.05, Gang

60, 5.06, Kontor S0l
70. 5.07. Kontor Vindf.

80, 5.08, Kontor R [«]
90, 5.09, Meaderum

= 100,510, Depot /4 0. ... L W ol
+- ® 1. Stueetage E EE E EE J

_ Digit. > 16,48 =272 m A-E3.35 m Eatus:
< mn v ® v600  1136m w533 m? K| _ >l

120916 [MNum/Caps: Fra Status: Endre
L

=

Tryk pa for at ga i tegningstilstand.
Markér og dobbeltklik i "Hoveddata”-tracet pa det f@grste lokale som skal tegnes. Alternativt
markeres lokalet i "Hoveddata”-treeet og derefter trykkes pa
3. Klik nu fgrste hjgrne i lokalet af med digitizermusen og se pa skeermen om der er afsat et
hjgrnepunkt.
4. Klik derefter de resterende hjgrner af, hvor det sidste afsattes med et dobbeltklik som lukker
lokalet.
a. Holdes Ctrl-tasten nede pa tastaturet, afsaettes en cirkelbue mellem de to foregaende
afsatte punkter og det netop "afklikkede” punkt.
5. Hovis et lokale er firkantet, kan man ngjes med at afsaette fgrste hjgrne og derefter fgre
digitizermusen hen til det diagonalt "modsatte” hjgrne og afslutte med et dobbeltklik. Derved
lukkes lokalet og et firkantet lokale oprettes.

N
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Flyt tegning: Saet fikspunkt

Nogle tegninger er sd store at de ikke kan vaere udfoldet pa digitizeren. Derfor kan det veere ngdvendigt
at kunne flytte tegningen og derefter fortzelle programmet hvor tegningen nu er placeret, inden
indtegningen fortsaetter. Dette gaelder ogsd, hvis man f.eks. skal tegne en til-/ombygning.

RenggringsSystemet =HECA X

Filer Bediger ¥is Data Kunde Tegring Bkonomi  Kwalitetskontral Spstem  Hizelp

= La] o @ .
= 0: Tilbud O
Skift # My Fortryd Rediger | Spstemindstilinger  Brugerindstilinger - Kundeindstilingsr | |~ fou J
Hoveddata Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelinger] Nﬁglelal] Planer ] Bknnomi]
=l C:\Program Files\Aps Data-know- [x BE (™ & e 100% :" Bygning :" L= By -2 [

+-=9m 2, Folkeskole
+=1m 3, Daginstitution
+-=1m 4, Bibliotek
=] H 5, Ny kunde

= A_ Bygning A

+-E4 m 1. Radhus ﬂ-a E m E[g 1:200 %E - g - 2381

=|-m 0, Stueetage
o 10. 5.01. Vindfang
' 20, 5.02, Reception
o 30, 5.03, Toilet
H 40, 5.04. Toilet

50.505 Gang || b
I 60, 5.06. Kontor 5.0
70. 5.07, Kontor Vindf.

80, 5.08. Kontor
90. 5.09. Maderum

= 100, 5.10, Depot /J
+- ®m 1, Stueetage

Digit. = 17, 8% =000 m  A-E000 m Statuz:
1 L1 t ® Y648 1000 m Ml 0,00 m?
wer, 410,25 | Murn/Caps: Fra Status: Endre Fixpunkt: Szt 2, punkt ... (pd digitizeren)

1. Fastggr tegningen sa vandret og lodret som muligt i den nye position, saledes at du stadig kan
markere et eller flere af de "tidligere” indtegnede hjgrner/vaegge. Anvend noget tape, sa
tegningen ikke flytter sig inden du har tegnet den feerdig.

2. Kalibrér nu tegningen som tidligere beskrevet.

3. Trykpa efter kalibreringen og den hvide tegningsflade skifter til lys gran.

4. Find pa skarmen et tidligere tegnet lokalehjgrne/-punkt, som ogsa findes pa digitizeren, og klik
det af med musen (digitizer eller alm.).

5. Find det tilsvarende hjgrne/punkt pa tegningen pa digitizeren og klik det af med digitizermusen.

6. Fixpunktets effekt kan fgrst kontrolleres nar man efterfglgende skal tegne de tilstgdende

lokaler. Hvis man ikke har faet "fixet” korrekt, saettes fikspunktet pa ny.
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Importér DXF-tegning

Har man materialet til radighed, er det muligt at importere tegninger fra CAD-systemer i DXF-format.

Dette letter indtegningsprocessen og kan g@res med en almindelig PC-mus.
Importen foretages pa fglgende made:

1. Opret en etage hvorpa DXF-tegningen skal importeres.

2. Opret under etagen det antal lokaler som forekommer pa den pageaeldende tegning. Hvis du

endnu ikke ved hvor mange det drejer sig om, sa start med nogle stykker. Du kan altid
efterfglgende oprette flere.
Markér i "Hoveddata”-traeet den etage hvorpa du vil importere DXF-tegningen.

Veelg

Tryk pa

o vk w

| "DXF-import”-vinduet vises de, pa etagen, allerede importerede DXF-tegninger og deres

forskellige tegningslag. Hvis ingen vises i listen, er der endnu ikke importeret tegninger til denne

etage.

Vealg menupunkt Filer, Import.
8. Find via den viste stifinder frem til den DXF-fil som skal importeres.
9. Tryk pa Aben for at starte importen.

10. Nar importen er fuldfgrt kan den importerede fil ses i venstre liste. De tegningslag som findes i

tegningen vises i hgjre liste.

Abn = | [E] | |
Filer Rediger “ie Formater Hjselp
& | = -

Mavn | Starrelse | Mavn | Starelse -

DAMRBEJDEN.. |V 0
VI  A22L-indervange
VIl A21--ydereeage
VIl 4321 -inderdare
A2-pderdere

m

£99-T-ekst

OOl A1%-Mmd
I Defpaints -
( 4 | [ b
Tegningzegenskaber .
Méleenhed: Flyt -koard. Flyt *-koord.
Milirmeter j | Dlzl | Ulzl

11. Klik nu de lag af, som ikke skal anvendes som tegningsbaggrund. Dette kan ggres ved at klikke
lagene til/fra i listen til hgjre og samtidig se resultatet i tegningsvinduet i baggrunden. Prgv dig

lidt frem, da ingen tegninger er ens og lagene mange gange hedder noget intetsigende.
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Specielle forhold vedr. ikke malfaste tegninger (f.eks. TOPS-tegninger)

Selvom en tegning ikke er madlfast, kan den godt tegnes ind i Reng@ringsSystemet og efterfalgende
skaleres op eller ned til den rigtige starrelse. Dette gaelder ogsa for tegninger med forskelligt
madlestoksforhold pG hhv. X-aksen og Y-aksen (f.eks. TOPS-tegninger). | begge tilfeelde skal du vide hvilket
areal tegningen(eller udvalgte lokaler pé tegningen) skal have, efter at du har skaleret tegningen.

1. Find et passende midlertidigt malestoksforhold (for papirstegninger) eller en passende
midlertidig maleenhed (for DXF-tegninger) og tegn dine lokaler ind som beskrevet andetsteds.
2. Hvis din tegning har forskelligt malestoksforhold pa X- og Y-aksen (f.eks. 1:375 pa X-aksen og
1:300 pa Y-aksen) skal du f@rst rette op pa denne “forvraengning” af tegningen.
a. Udregn forskellen mellem din X- og Y-akse med fglgende formel:
Hvis X er stgrre end Y:
Formel: Skaleringsfaktor for X-aksen = ((X-aksen / Y-aksen) - 1) * 100 %
Eksempel:
Madlestoksforhold for X-aksen er 1:375 og for Y-aksen 1:300
Skaleringsfaktor for X-aksen: ((375/300)—1) * 100 % = 25,0 %
Hvis X er mindre end Y:
Formel: Skaleringsfaktor for X-aksen = - (1 - (X-aksen / Y-aksen)) * 100 %
Eksempel:
Madlestoksforhold for X-aksen er 1:300 og for Y-aksen 1:450
Skaleringsfaktor for X-aksen: (1 —(300/450)) * 100 % =-33,3 %

RenggringsSystemet =HECIA X |
Filer FRediger iz Data Kunde Tegning Bkonomi  Fwglietzkontrol System  Hiselp
= B x o o o S 0 Nomalplan .
Skift # My Setind | Slet Fortiyd Rediger | Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger
Hoveddata Egenskaber Tegning | Oversigt I Afdelinger] NBgIelaI] Planer ] Bknnomi]
] @ C:\Program Files\Aps Data-knu » m ﬁ [ITI'}; ;’ e\ 0% :|' Bygning :|' @ tg Eu T @ LJJ %\‘
- & m 1, Radhus e e 1:100 v | UE - L8 v oooof (8280 eV 4| X

= 1. Administration

SE B 0. Stueetagen

o 10, 1, Vindfang L
o' 20, 2, Reception i
o 30. 3. Kontor. 3p
o 40, 4. Forrum ",
o 50, 5, Toilet N
o B0, 6, Toilet
o 70, 7. Forrum
w80, 8, Toilet
o 90, 9, Teilet
o 100, 10, Gang STIEN [ |
o 110, 11, Gang
o' 120, 12, Forrum
o 130, 13, Toilet

i

. o 140. 14. Tailet % ,

I o 150, 15, Forrum jJ— E! Jul |
o 160, 16, Tailet

o 170, 17, Tailet —rL

I of' 180. 18. Rengerii

o 190, 19, Kakken ﬂ
o 200, 20, Kekken ™

Digit. = 88,80 =50, -20,00 Statuz:
I - m ) S Truer  rolx w0910z me|| % BD0% Y: 0,0% [CHSHIFT) K| _ i

154452 [Num/Caps: Fra Status: 50 rarkerede objekt(er)

[ er>
i

|

=
(%%Z—TTT

b. Zoom tegningen ned, sa du kan se hele tegningen.
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c. Treek en firkant uden om alle dine tegnede lokaler. Start f.eks. i gverste venstre hjgrne
af tegningsbilledet, klik pa din mus og hold musetasten nede indtil du har trukket en
firkant uden om alle dine lokaler.

d. Klik derefter pa et af dine lokaler indtil markeringsfirkanterne uden om markeringen
bliver sorte (=aktive).

e. Klik pa hgjre markeringsfirkant (den midterste i hgjre side) og hold musetasten nede.
Traek nu markeringen til hgjre eller til venstre, indtil skaleringsprocenten for X (star
nederst i billedet i “Status”-omradet) svarer til din beregnede skaleringsfaktor.

f.  Slip musetasten, og vent til programmet har tegnet de nye lokaler op.

3. Hvis den tegning er malt op efter et midlertidigt (og dermed forkert) malestoksforhold, stemmer
dine opmalte arealer ikke overens med lokalernes faktiske areal. Du skal derfor skalere hele
tegningen til den rigtige stgrrelse. Gor fglgende:

Skalér Tegning — - @

Skalér markerede tegningsdele

Nuvzrende areal 72734
Hye areal 1132,00
Huvzerende Fremtidige

Skaleringstype  ( Skalér valgte via skaleringsveesrdi.  1: 1DUﬂ 1: 125j

@ Skalérud fra alle valgte lokaler | 72754 | 113400

" Skalér valgte ud fra et lokalzareal: | 0.00 | 0.00

Frocent

™ Skalér valgte via procentangivelse: 1247838 %
X cves

Zoom tegningen ned, sa du kan se hele tegningen.
Traek en firkant uden om alle dine tegnede lokaler. Start f.eks. i gverste venstre hjgrne
af tegningsbilledet, klik pa din mus og hold musetasten nede indtil du har trukket en
firkant uden om alle dine lokaler.
c. Velg menupunkt Tegning, Skaler Markerede Tegningsdele.
Velg Skalér ud fra alle valgte lokaler, og skriv det korrekte samlede areal for alle
lokalerne i feltet under "Fremtidige”.
e. Trykpa OK

o
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Stgttelinjer justeres

Nar man arbejder med DXF-tegninger i Rengg@ringsSystemet kan man fa hjeaelp til at “ramme” hjgrnerne i
DXF-tegningen preecist. Dette gdres ved at saette stagrrelsen af stgttelinjerne omkring hvert hjgrne i
tegningen til en passende stor vaerdi. Normalt vil en vaerdi mellem 25 og 50 cm veere passende.

i Brugertilpassede indstillinger * @Iﬂj
Akser, Gitter og Stettelinier Indstillinger
o Yigt tidsfarmat -
Akser P,
Akser Tegningzind=tilinger
W is x og y akser L. Akser, Gitter o Stattelinier
J B Aksefarve Symboler oy Karakterer
Frekvenssymboler
(| Gitter - Programsymaoler
Gitter o st Planlzagningzaymioler =
r Klaeb.tll gitter et
f I iz itter 5 ﬂ - Tips
=7 citterfarve ‘o Motat- & Logindstilinger -
i Gitterafstand  |100 cm 1 m 3
Beskrivelse
Stettelinier St
Stettelinier
gt W Wiseh til stettelinier
I iz stettelinier
Zl3
J Stetteliniefarye
Klz=he distance | 36 om.
Antal aitive stetteinier | 1 | 3]
E® Standard ‘ o Gem |
? Hizelp ‘ x Annuller |

Tryk pa

Velg punktet Akser, Gitter og Stgttelinjer i menulisten Indstillinger.
Skriv en ny veerdi i Stattelinjer, Klaebe distance, f.eks. 36 cm.
Kontrollér at Antal aktive stgttelinjer er sat til 1

Tryk pa Gem hvis du har &endret nogen af indstillingerne.

vk wN e

Bemeerk: Hvis du jeevnligt skifter mellem at indtegne almindelige papirstegninger og DXF-tegninger, skal
du huske at seaette stgttelinje-vaerdien tilbage til 12 cm (normal veerdi) neeste gang du skal indtegne en
papirstegning.
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Tegning af lokaler

Tegning af lokaler via DXF-tegninger, er naesten samme arbejdsgang som tegning af papirstegning via
digitizer. Dog med den aendring, at man ikke behgver digitizer og udelukkende kan foretage opmdlingen
pad skaermen. Dette kan i de fleste tilfaelde nedsaette tidsforbruget maerkbart.

RengeringsSystemet ‘ - - E@I&J
Filer Rediger iz Data Kunde Tegning Bkonomi  Kwalitetskontrol System Hjselp
= . o 2 W @ @ Tibudo .
Skift # My Setind Fortryd Rediger | Swstemindstilinger  Brugenndstilinger  Kundeindstilinger
Hoveddata Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelinger] NBgIelaI] Planer ] Bknnomi]
FENE ,—_”—_|
=1/l C:\Program Files\Aps Data-know- D 4 M & e 200% ~|[Bygning ~|| )y B Py, 8 [
+-84m 1, Radhus i = 1:200 w | LE - L% + 235 i) /R X 82| 7z

+-.=9m 2, Folkeskole
+-=1m 3, Daginstitution |
+'=1m 4, Bibliotek
= m 5. Ny kunde

=-m A, Bygning A |n=d1 |n=d1 f——

\I
+- m 0, Stueetage =:q |“="1 JI
-I- Wy 1, Stueetage
-

20, 5.02, Reception o H =

30, 5.03. Toilet = - = H |]

40, 5.04, Toilet

50. 5.05. Gang E' f ‘

60, 5.06, Kontor a i

70. 5.07, Kontor - 5 ﬂ
80. 5.08. Kontor J
90, 5.09, Mederum A o

100. 5.10. Depot /4 ﬂ b |
\_\_, I
[

— Digit. % 13,50 ~1.19m AEL60m Status:
1| ] + ® V4282 IL0Fm M 127 m* ] = ]

12:20:24

MNurn/Caps: Fra Status: Endre

1. Tryk pa for at ga i tegningstilstand.
Markér og dobbeltklik i “"Hoveddata”-traeet pa det lokale som skal tegnes. Alternativt markeres
lokalet i "Hoveddata”-traeet og derefter trykkes pa

3. Find nu lokalet pa skaermen og klik f@rste hjgrne i lokalet af, med musen. Hvis du rammer
indenfor de markerede stgttehjgrner (stgttehjgrnerne genereres automatisk ud fra
opmalingsdata i DXF-tegningen), "klaebes” praecist til hjgrnepunktet midt i stgttehjgrnet.

4. Klik derefter de resterende hjgrner af, hvor det sidste afsaettes med et dobbeltklik som lukker
lokalet.

a. Holdes Ctrl-tasten nede pa tastaturet, afseettes en cirkelbue mellem de to foregaende
afsatte punkter og det netop "afklikkede” punkt.

5. Hovis et lokale har fire hjgrner, kan man ngjes med at afseette f@grste hjgrne og derefter fgre
musen hen til det diagonalt “modsatte” hjgrne og afslutte med et dobbeltklik. Derved lukkes
lokalet og et firkantet lokale oprettes.
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Kontrol og tilpasning af data via skraveringsverktgjet

En af de letteste mdder at overskue lokalernes data pd, i Rengg@ringsSystemet, er ved at anvende
tegningsmodulet skraveringsveaerktgj. Med dette vaerktgj kan du se lokalernes indhold af eksempelvis
gulvtype, programkoder, frekvensprofiler og fordeling til arbejdsplaner. Det kan virke mere overskueligt
at kunne se disse data visuelt med farveskraveringer frem for at have en liste af vaerdier.

| dette afsnit vises, hvordan du finder frem til disse oplysninger og hvordan du hurtigt kan eéendre dem for
et eller flere lokaler.

RenggringsSystemet =HECAT X
Filer Rediger ¥is Data Kunde Tegning Bkonomi  Kealitetskontral Spstem  Hjzelp
.g ol .@H . m - @ . 0: Normalplan
Skift # My Fortryd Rediger | Systemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger
Hoveddata Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelingerl Nﬁglelall Planer l Bkunumi]
] @ C:\Program FilesVAps Data-kmi « lk ‘E [m-l; e\ 0% :|v Bygning :|v ‘ﬂ} tg ELi T @ L’IJ %\‘
-2 m 1, Radhus ﬂ-s E S‘a ﬁ & 1:200 - %!EF - g - 2,38
= 1. Administration
+- ®m 0, Stueetagen Een E I " =
. o
+m 1.1 sal = = @ m X £
=-m 2 2 sal " Skraveringstype §_
i o 20, 2, Gang L a
o 30. 3, Kontor. 3p 2 SAL Undertype =
o 40, 4. Forrum Ve ) ::uw.sr i ] J ES
o 50, 5, Toilet Specifikt for arbejdsplanier) z
o B0, 6, Toilet = b E-"_
Eir. Kir E
: 70.7. Forrum e . e | Havn i K
- gg : Io!:e: 5 ] T Jol Tl T T3¢ [ ] [Inakiv]
I . 3. Toilel Eir. Kir. I HEH Kir. ¥ [ IHG  H&rd, clat
' 100, 10, Gang 1 0 "
3 :‘ KL Klinker
o 220, 22 Gang ‘Tir = = EDK'T-S £ x :I TP T=ppe ﬂ
' 230, 23, Trappe e E}%g % ;on_ TFW % 5‘;)3' TT  Trappe m. teppe
Ze W = - i HEE
Zo W Kir 1|: i-’% J
o 260. 26. Kontor. 2 o 2
Gl Gan R b
o 270, 27, Kontor, @ Ko -] gt g
o Kir ahet
280, 28, Kontor, i) J_H
o 290, 29. Kontor. Il -
= 300, 30, Kontor, ™ = - = =
— il | = b I
12:2405 | Num/Caps: Fra Status: Endre
. — — Ee————————|

Abning af relevante data og vinduer
1. |”Hoveddata”-traeet finder og "abner” du den etage som du gnsker at arbejde med.

PRIVESH] Tegning |

3. Trykpa , hvorved RenggringsSystemet zoomer ud/ind sa hele den “abne”
etage vises pa tegningsfladen.
4. Tryk pa som abner i hgjre side af tegningsfladen.

5. Muligvis skal du zoome lidt ud eller flytte tegningen lidt, da skraveringsvinduet tager lidt af
udsynet fra tegningsfladen. Prgv dig frem.
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Vaelg skraveringstype

1.

Veelg i Skraveringstype pa den gnskede skraveringstype. | dette eksempel vaelger
du "Gulvtype”. Nu vises alle anvendte gulvtyper i skraveringslisten nedenfor med farver og
eventuelle skraveringsmgnstre. (Hvis ikke alle er “farvelagt”, skyldes det normalt at de ikke har
vaeret anvendt fgr).

Skraver "ikke allerede farvelagte” skraveringsemner

1.

8.
9.

Markér, i skraveringslisten, den skravering du gnsker at e =]
&ndre/tilpasse. T

Dobbelt-klik med musen pa denne skravering, hvorefter vinduet -~
"Mgnster egenskaber” dbner. Dette vindue indeholder egenskaber  Manster syl

for den valgte skravering. Alle egenskaber undtagen “Navn” kan _
redigeres efter behov. Nederst i vinduet vises et eksempel pa den %{%%%%%%
valgte skravering. = = o]
Klik pa ' Farve for at skifte farve. * Focomtt s

Afkryds Mgnster synlig for at sld mgnster til/fra. A

Hvis Mgnster synlig er afkrydset, klik da pa = Baggrundsfarve for at
skifte baggrundsfarven pa mensteret.

Hvis Mgnster synlig er afkrydset, klik pa de forskellige
skraveringsmgnstre for at skifte til et andet mgnster.

Hvis du gnsker at anvende egen fladegrafik (et bitmap-billede), tryk
da pa Gennemse og valg en bitmap-fil. Dette medfgrer at : ok | % cancel |
Fladegrafik synlig afkrydses og alle gvrige valg overskrives.
Hvis du vil sla fladegrafik fra, fijernes afkrydsningen fra Fladegrafik synlig.
Tryk pa| OK nar du er tilfreds med dit skraveringsvalg.

{+ System " Kunde

Kontrol af data

Ndr alle skraveringer er farvelagt, far du et visuelt overblik over lokalernes egenskaber. Eksempelvis vises
gulvtyperne med farver og skraveringsmgnstre pd tegningen og det er let at overskue hvilke lokaler som
har hvilke underlag.

Det samme geelder selvfglgelig for de gvrige skraverings- og datatyper, sGsom programkoder,
kvalitetsprofiler, afdelinger, arbejdsplaner, basismodeller, lokalegrupper etc.

@nsker du at aendre de viste gulvtyper?

1.
2.
3.

Markér den gulvtype i skraveringslisten som du gnsker at tildele til et eller flere lokaler.
Tryk pa gverst i skraveringsvinduet.

Tryk derefter pa de lokaler som skal have den markerede gulvtype tildelt. Nar du andrer en
gulvtype i et lokale, skrives aendringen automatisk ned i databasen, og lokalets tid (og i dette
tilfeelde ogsa lokalets gulvmetoder) justeres efter behov.

@nsker du at fjerne gulvtyper pa et lokale?

1.
2.

Tryk pa gverst i skraveringsvinduet.
Tryk derefter pa de lokaler hvor gulvtypen skal fjernes.
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Onsker du at tildele til flere lokaler samtidigt?

1.

o vk w

Serg for at ikke er aktiveret (trykket ned). Hvis den er aktiveret, sa tryk pa den, for at
sla den fra. Det samme geelder selvfglgelig hvis du har aktiveret (som sletter
skraveringsvalg).

Multi-markér de gnskede lokaler pa tegningen, ved fgrst at markere et lokale og derefter, med
Ctrl-tasten nedtrykket, markere de gvrige lokaler som skal valges. Markeringen om lokalerne
udvides Igbende og samtidig kan man se markeringerne pa lokalerne i "Hoveddata”-traet.
Nar de gnskede lokaler er markeret, trykkes pa gverst i skraveringsvinduet.

Den pnskede skraveringsvaerdi (eksempelvis “Linoleum” for gulv) vaelges i skraveringslisten.
Klik nu med den ”penselformede” mus pa et af de markerede lokaler.

Tryk pd | Ja til spgrgsmalet “@nsker du at sendre egenskaber for de markerede objekter?”. Nu
vil alle markerede lokaler fa tildelt den markerede skraveringsvaerdi. Anvend samme
fremgangsmade (dog med i stedet for ), hvis du gnsker at fjerne
skraveringsvaerdier for multi-markerede lokaler.

Du kan selvfalgelig selv vaelge hvilken skraveringstype du @nsker at aendre. Vaer dog opmaerksom pa at
nogle fa skraveringstyper, hverken kan tildeles eller fravaelges, men blot vises. Dette gaelder eksempelvis
skraveringstypen “Lokalegrupper” og “Ugefordeling”.

Mangler du nogle skraveringer?

Som udgangspunkt vises kun de anvendte skraveringer, altsa de skraveringer som er repraesenteret pd
den viste etagetegning. Derfor kan man pludselig fgle at man mangler muligheden for at veelge
eksempelvis en gulvtype som man gerne vil tildele til et eller flere lokaler.

SKkift mellem "Alle” og "Anvendte” skraveringer

1.

Valg i Skraveringstype pa den gnskede skraveringstype. | dette eksempel vaelger
du ”"Gulvtype”. Nu vises alle “anvendte” gulvtyper i skraveringslisten.

Tryk pa \/ gverst i skraveringsvinduet. Nu vises "Alle” gulvtyper i
skraveringslisten.

Hvis du kun vil se de "Anvendte” skraveringstyper skal du trykke pa Vv
igen.

Hvis du trykker pa | SKift visningstilstand vises en menu med flere punkter. Her kan du sla

visning af “Inaktiv”’-skravering og ”lkke tildelt”-skravering til og fra.
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Oprydning pa kunde (inkl. Genberegning)

Naér du har registreret og opmdlt din kunde, kan der vaere behov at “rydde lidt op” pd kunden, og afslutte
registreringen med at genberegne hele kunden, for at vaere sikker pG at alle areal- og tidsdetaljer er talt
korrekt sammen.

Slet overflgdige / ikke anvendte lokaler

Hvis du oprettet dine lokalefortegnelser via kopiering af “standard” etager / bygninger eller kunder, kan
der vaere ubenyttede lokaler i lokalefortegnelserne som du bgr slette.

1.

4.

\'£2l4 Egenskaber ,m

Kig dine lokalefortegnelser igennem, etage for etage, og find ubenyttede lokaler (typisk alle
lokaler uden navn og basismodel, som ikke blevet “tegnet” (ingen gul firkant)).

Markér det /de ubenyttede lokaler og tryk pa  Slet for at slette dem. Bekraeft sletningen ved at
trykke pa | Ja til spgrgsmalet: "Er du sikker p3, at du vil slette dette objekt, og alle de
tilknyttede elementer”

Gentag pkt. 2 og 3 indtil alle ubenyttede lokaler er slettet.

Inaktivering af lokaler der ikke bruges
Lokaler som er registreret og tegnet, men som ikke skal renggres, bgr inaktiveres. Dermed vil deres
arealer og evt. tidsberegninger ikke indgd i kundens renggringstid og renggringsarealer.

1.
2.
3.

\'E34 Egenskaber m

Find lokaler der skal inaktiveres i dine lokalefortegnelser.

Markér det / de lokaler der skal inaktiveres og tryk derefter pa F7. Nu er lokalerne inaktive og de
vises med lysegra tekst i lokalefortegnelsen.

Hvis lokalerne skal aktiveres igen, sker dette pa samme made. Markér de lokaler der skal
aktiveres og tryk igen pa F7. Nu er lokalerne aktive.

Genberegn kunde

1.
2.

Kom godt i gang — med Rengg@ringsSystemet

\'=I:4 Egenskaber m P

Markér den / de kunde(r) du gnsker at
genberegne, i "Hoveddata”-traeet.
Vealg menupunkt Kunde, Genberegn.

Genberegn

Genberegn falgende plantype(r]

lan:

Under "Genberegn fglgende plantyper” Q
— M Cloz=
afkrydses de plantyper der skal e CEr s Tl
” Vzlg v Ber.eg'n ikke laste niveauer ? Hizelp
genberegnes (normalt kun plantype "0: ™ Vaiidér og ot proggankoder

Genberegningsinfo

Normalplan”).
Under ”“Genberegnings indstillinger” —

afkrydses om laste niveauer skal med i Log -
genberegningen, og om programmet

undervejs i genberegningen, skal justere -

Kunde PO P1| P2 P3| P4| PL
1 My kunde [ | O

Status 0

evt. fejl i programkoderne.
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6. Tryk pa Start for at starte genberegningen. Eksporten er faerdig, nar Luk bliver aktiv igen.
7. Lukvinduet med Luk nar genberegningen er feerdig.
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Efterkalkulation

RenggringsSystemet beregner den daglige renggringstid pa de registrerede kunder ud fra de benyttede
nggletal og lokaletyper. Hvis du er uenig i Reng@ringsSystemets beregning af renggringstid kan du selv
angive den tid, du mener, er passende. Dette ggres via funktionen: efterkalkulation.

Efterkalkulationen gaelder for hele kunden, dvs. alle bygninger, etager og lokaler pdvirkes af den
angivne efterkalkulation.

Du kan justere Reng@ringsSystemets forslag til tidsforbrug for en kunde pa tre mader.

Efterkalkulation lﬁj
Efterkalkulation
Periodetyper
" - L . Stark
GREGERE Lerdag | Sen-/Heliodaos | Periodizk 1 | Periodizk 2 | Hovedrengaring
Gulv Inv. Vg Loft WP Udnd il
Rengaring 3:37:02 4:13:37 21846 K 4 - 4 100825
Teknisk - - - - . - 1049 10:48 B Close
Service 1:37:12) 1:3712
Vinduespolering - 4 4 = Hulstil
Udendersarbejde - g -
Maskin 2922 g 1 29:22 Muv. faktor
Tilsyn g -
Kvalitetskontrol - R | @ 50/0:30
Andet arb., type 1 - -
Andet arb., type 2 4 4 brd Hi=lp
uden faktor ‘Andet arb.. type 3 ] ] H
med faktor 40624 413:37 21846 - - - 148000 122547

Tid Ydelse Faktor

Faktor | 47 Min. [T [ 2043 weime | [T.0000000

Genberegningsinfo ¥4
R ° 1003 00:00 [10,2/s2k.) 0 N
1. gennemlabs Z. gennemlab
-
Log info
Log | L

Anvendt tid: 00:00
Total anvendt tid: 00:00

Vealg menupunkt Kunde, Efterkalkulation.
Der er tre mader at beregne ny tid pa. Tid, Ydelse eller Faktor.

3. Hvis du selv gnsker at fastszette en bestemt tid, f.eks. 10,0 timer pr. dag, skal du trykke den
firkantede knap under Tid ind, og derefter skrive den gnskede tid (i minutter). F.eks. 600
minutter svarende til 10,0 timer pr. dag.

4. Huvis du gnsker at arbejde med en bestemt m2-ydelse, f.eks. 200 m2 pr. time, sa er det Ydelsen
du skal ind og justere pa. Tryk den firkantede knap under Ydelse ind, og skriv derefter den
gnskede m2-ydelse.

5. Hvis du vil reducere/forgge den samlede renggringstid med f.eks. 5 eller 10 %, skal du sendre
direkte pa efterkalkulations-faktoren. Tryk den firkantede knap under Faktor ind, og skriv
derefter den gnskede faktor. Hvis du f.eks. har 12 timer og 26 min. arbejde og gnsker det
reduceret med 10%, sa eendrer du din faktor til 0,9, hvorved den samlede renggringstid
reduceres til 11 timer og 11 min.
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6. Nar du har &endret Tid, Ydelse eller Faktor skal du trykke pa ' Start for at starte
genberegningen. Nar Close knappen bliver aktiv kan du lukke vinduet. Tryk Close .

7. Dine nye beregninger er nu gemt og vil vaere gemt pa kunden indtil . —
. . . . . Skift A My | Udskriv Wiz ue
du gar ind og sendrer pa beregningerne igen.

8. Nar du har efterkalkuleret, vil der komme et lille rgdt/grent maerke Hovedda

o

ud for kunden pa "Hoveddata”-traeet, som betyder at kunden er

bl frerkalkul i< e b3 efterkalkulati Kk = C:\ProgramD ata‘\D|
evet efterkalkuleret. Hvis du er inde pa efterkalkulation og trykker o Chm m
Nulstil (husk at genberegne vha. Start ) og lukker vinduet igen, ,/E m 2 Folkeskole
sa vil maerket vaere forsvundet igen. pd +-=9m 3, Daginstitu
9. Bemaerk, nar du abner Efterkalkulations vinduet, sa er det hverdage +-=1m 4, Bibliotek

man andrer pa. Hvis det er weekend-tider du gnsker at aendre, sa
skal du trykke pa ' Lgrdag eller Sgn-/Helligdage , og derefter @&ndre Tid, Ydelse eller Faktor
som beskrevet ovenfor.
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Udskriv tegninger

Tegninger udskrives vha. “Udskriftsudsnit”. Et “udskriftsudsnit” kan vare en hel etagetegning (evt. flere
etagetegninger) eller bare en del (et udsnit) af en etagetegning. Der kan oprettes flere forskellige udsnit
til hver etagetegning. Udsnittene gemmes automatisk sammen med etagetegningen, og kan genbruges
naeste gang tegningen skal udskrives.

Opret udskriftsudsnit
Rediger - @
Udskriftsudsnit
'E Ml Dversiot] ' 0K
Farve . Skift .. x Annuller
Malestoksforhold |1:200 4
= ? Hizp
Rapport |F1 02 &4 Portrait - Detalieret hoved J
W
i Papirretning = Nommal ™ Drej 90 grader
M Udsznitslayout |Hvid m/ skyage j
¥ = Forklanngshoks Flacering: Falonne(r):
rre =
" o
i
rrr
Forbindelse [~ Kundetiknyttet
Notat
Notat P

vaelg

Aben IIEEITEITENN ved at trykke pa

Tryk pa pa

Skriv et navn til dit nye udsnit i Navn. Dette navn udskrives normalt i tegningshovedet pa den

faerdige udskrift.

5. Hvis du har flere udsnit pa samme etagetegning, kan du give hvert udsnit sin egen visningsfarve
ved at skifte farven i Farve (tryk pa Skift ).

6. | Madlestoksforhold veelges et passende malestoksforhold til udskrift af tegningen (normalt
mellem 1:150 og 1:400). Malestoksforholdet kan senere &ndres direkte pa tegningen.

7. | Rapport vaelges om tegningen skal udskrives pa A4 eller A3, og om tegningen skal udskrives
liggende (”"Landskab”) eller stdende (”"Portraet”) ved at veelge en passende rapport.

8. | Udsnitslayout velges det layout tegningen skal udskrives med. Layoutet bestemmer
rammetyper og -farver, samt baggrundsfarver for tegningsdelen og forklaringsboksen.

9. | Forklaringsboks kan du bestemme hvor forklaringsboksen til skraveringerne skal placeres pa
din tegning. Klik i det hjgrne / side af tegningen du @nsker at placere forklaringsboksen.

10. Tryk pa OK

Hwnh e

Udskriftsudsnittet oprettes nu og vises pd oversigten over udsnit med den farve, navn og
madlestoksforhold du har valgt. Samtidig vises udsnittet pd din tegning med en ramme i den farve du har
valgt. Hvis du ikke kan se udsnittet pa din tegning skal du trykke ind, og
evt. “zoome” tegningen ned, sa du kan se hele tegningen.
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Justering af udsnitsplacering og stgrrelse
Hvis placeringen eller stgrrelsen af udsnittet ikke er som du @nsker, kan du andre placering og stgrrelse.
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= _

RengeringsSystemet

= | [E] ||

Filer Rediger Miz Data Kunde Tegning Bkonomi Kwalitetzkontral

= | & b |4 B B

Skift # My | Udskriv Wiz udskrift Klip Kopier Setind

Hoveddata

Fortryd Rediger

Spstem  Hjeelp

Ll o

Systemindstilinger  Erugerndstilinger - Kundeindstilinger

D: Hormalplan J

= ﬂ C:\Program Files\Aps Data-kni +
-84 m 1, Radhus
= m 1, Administration
= 0, Stueetagen

Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelinger] Naglelall Planer ] Bknnomi]
[z B ™| @ & B |[5%  ~lbyoning ~|| & M| By - [
HiE e @ 200 v | LEE s

e

D X &a

¥
4 -m 1,1 sal

m 2 2 sal

e,

o
¥

" 20,
W 30,
W a0,
o 50,
¥ 60,
¥ 70,
o 80,
o 90,
= 100
o 220
o 230
7o o

2.

3. Kontor, 3p:
4, Forrum

5. Toilet

6.
7
8
3

Gang

Toilet

. Forrum
. Toilet
. Toilet

, 10, Gang
, 22, Gang
, 23, Trappe

Fa...

1

H |

—xj=HN

Mavn

Oversigh

Skalér

x|
W
=
K
@
3
z
2
[
=
2
z
T
a
(=5
&
2.

oo

o 260, 26, Kontor,
o 270, 27. Kontor,
' 280. 28. Kontor, = [ ]
o 290, 29, Kontor, ﬂ

o 300, 30, Kontor, ~
L3 < 0,00 £0,00 Sratus:
000 m 2 0.00m i K| _ »l

4| m 3
1 markerede ohjektier)
=

Digit, » 76,32
* 8768

wer, 410,25 | Num/Caps: Fra Status:

Vaelg
Find det gpnskede udsnit pa tegningen. Hvis du ikke kan se udsnittet pa din tegning skal du trykke
ind, og evt. “zoome” tegningen ned, sa du kan se hele

tegningen.

Klik 2 gange pa udsnitsrammen, sa rammen vises med sorte markeringsfirkanter i hvert hjgrne.
Juster st@rrelsen af rammen til den gnskede stgrrelse, ved at traekke rammens hjgrner (de sorte
markeringsfirkanter) ind mod midten (rammen bliver mindre) eller veek fra midten (rammen
bliver stgrre). Stgrrelsen sendres trinvis, med 1:25 pr. trin.

Flyt rammen ved at placere musen hen over "flytte-krydset” i midten af rammen, klik pa venstre
musetast og hold tasten nede mens du flytter rundt pa rammen.

Valg af farvekoder / skravering
Tegningen kan udskrives uden farvekoder (skraveringer) eller med farvekoder.

1.
2.
3.

vaelg

Aben ved at trykke pa

| Skraveringstype velges hvilke kriterium tegningen skal farvelaegges efter. Hvis tegningen skal
udskrives uden farvekoder veelges skraveringstype “Ingen”.

For skraveringstyperne “Programkoder”, ”Arbejdsplaner”, "Ugefordeling”, " Afdelinger”,

"Inspektioner” og “Frekvensprofiler” kan der vaere behov for yderligere valg af
skraveringskriterium. Dette valg foretages i Undertype.
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5. Nar skraveringskriterierne er fastlagt, viser programmet en liste med de farvekoder der
anvendes pa den / de dbne etagetegninger. Farvekoderne kan justeres ved at dobbeltklikke pa
farvekoden, og derefter vaelge ny farve og evt. mgnster i vinduet "Mgnster egenskaber”. Tryk pa

OK nar du har valgt farve og mgnster.

Se tegningsudskrift inden udskrivning
Inden du skriver tegningen ud, kan du se den faerdige tegning pd skaermen, og evt. justere placering af
forklaringsboksen inden udskrift.

mEBE[FZ 4 o . o

Settings
Dirawing name:
Oversigt 7

- 2 Mok 1
Pasition: Column(z): Radbs ek 1

Bdrministration bk 18.13.2007
W |1 2] 2. sl rearirg:  Oueragt
rr
rrr Guivtper

(LT

[T Trpe m. topae

1. Velg
R\ Udskriftsudsnit RECEIRLLCYE] Definér og vaelg udskriftsudsnit

4. Trykpa
5. Huvis forklaringsboksen er placeret uhensigtsmaessigt i forhold til tegningen, kan du flytte
placeringen af forklaringsboksen ved at klikke pa en ny placering i Position.
6. Hvis antallet af farvekoder i forklaringsboksen er stort, kan det i nogle tilfaelde betale sig at dele
boksen op i flere kolonner. Dette veaelges i Kolonner.
7. Nar udskriften ser ud som du gnsker, kan tegningen sendes direkte til din printer (tryk pa
Udskriv ) eller du kan lukke vinduet (tryk pa | Luk ) og skrive tegningen ud senere.
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Udskriv tegning til printer eller som PDF-dokument

1. Veelg [T

Tryk pa

vk wnN

printerens “Egenskaber”.

Aben JIEETETEN ved at trykke pa

Markér det udsnit du gnsker at udskrive.

Veelg den printer du gnsker at udskrive tegning pa. Veaelg evt. andet papirformat under

6. Velg det antal eksemplarer af tegning du skal bruge (i Kopier).

7. Tryk pa OK

Hvis du gnsker at gemme udskriften som PDF-dokument i stedet for at skrive den ud pa papir skal du

gdre folgende:

Udskriv

-

S

Frinter

Mavn: \c% Phatasmart 7350

Tupe: Phatagmart 7350
Hvaor:

Sideomrade

& Alle sider

O Aktuel su:le

" Sider:

kommaer, feks. 13512

I —Udskriv il fit

Skriv sidetal Dg/al\er sideomiader adskilt af

Type:  |FDF File

=l

Kopier

Antal kopier:

I@ I@ v Sestyis

ﬂ Egenskaber...

Hevar.

|C.\DKH-V4\F|§dhuS, 2. zal med gulvtyper. PDF

Udskiiv | Alle sider i orédet |
_
Annullés

5. Afkryds Udskriv til fil.
6. Vealg "PDF File” i Type.

7. Angiv hvor du vil gemme PDF-dokumentet i Hvor.

Du kan evt. sgge efter en placering (Drev / Mappe / ”Skrivebord” m.m.) med

. til hgjre for

Hvor. Velg placering og skriv navnet pa PDF-dokumentet i Filnavn. Tryk pa Gem nar duer

feerdig.
8. Tryk pa| OK

Kom godt i gang — med Rengg@ringsSystemet
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Udskriv lokalefortegnelse(r)

Lokalefortegnelser kan udskrives med forskelligt indhold og layout. Indhold og layout er fastlagt i
forskellige rapportlayouts. Rengg@ringsSystemet leveres med et antal rapportlayouts som kan bruges

direkte.

I tillzeg til disse rapporter kan din virksomhed have udarbejdet egne rapporter, f.eks. med Jeres

logo som en del af rapporten.

Select a Report

Reports | Name | Falder |

I‘ CA01 Kunde stamdata Dansk.
C107 Liste med programboder & guly Danzk
C102 Liste med friekvensprol M
C103 Liste med notat & gulvy Dansk 2 He
C104 Liste med afdelinger Dansk 2 P
C105 Liste med alt. progranmkoder & guly Diansk
C10E Liste med tider [periode 1] & areal Danzk

I C107 Lokaleforteanelze, 4 oplysninger Dranzk

i C121 Lokalefortegnelse Dansk
122 Lokalefortegnelse, detaljeret 1 [Landscape]  Dansk

[ 120 Lok alefortegnelse, enkel Dansk
(| Cx123 Lok alefortegnelse, detalieret 2 [Landscape]  Dansk

Shown reports | &ll types of reparts -

\'Eell:d Egenskaber ,m

1.
2. Markér den kunde du gnsker at udskrive en lokalefortegnelse for, i "Hoveddata”-vinduet.
3. Tryk pa (hvis du gnsker at se den feerdige udskrift pa skaermen, inden den skrives
ud) eller pa vaerktgjsknappen
4. |vinduet "Veelg rapport” markeres den rapport der skal udskrive din lokalefortegnelse.
5. Trykpa Velg .
6. |vinduet "Level auto search” afkrydses Show inactive levels hvis du gnsker at evt. inaktive
lokaler skal med i lokalefortegnelsen.
7. Tryk pa OK
8. Veelg den printer du gnsker at udskrive lokalefortegnelsen pa.
9. Veelg det antal eksemplarer af udskriften du skal bruge (i Kopier).
10. Tryk pa OK
Hvis du gnsker at gemme udskriften som PDF-dokument i stedet for at skrive den ud pd papir skal du
gare falgende:
8. Afkryds Udskriv til fil.
9. Veelg "PDF File” i Type.

10.

11.

Angiv hvor du vil gemme PDF-dokumentet i Hvor.

Du kan evt. sgge efter en placering (Drev / Mappe / ”Skrivebord” m.m.) med | ... til hgjre for
Hvor. Vg placering og skriv navnet pa PDF-dokumentet i Filnavn. Tryk pa  Gem nar du er
feerdig.

Tryk pa OK
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Omradefordeling

Inddeling af lokaler i arbejdsplaner ggres lettest via tegningen. Fgrst skal arbejdsplanerne dog oprettes
med et ID, et navn, og en “normeret tid”. “Normeret tid” er det antal timer pr. dag, som den enkelte
assistent har til radighed til renggringsopgaver, servicefunktioner, pauser m.m.

Opret arbejdsplan
'Arbejdsplan - - S I‘ﬂ
Arbejdsplan
Plantype | [ Mormalplan J Tlggen ﬁdmm"ﬂggmk_
Periodelype |Hverdage J | | | X dneuller
Plan- D |2
Mavn |ITTER M

NoukwbhpeE

Gng. Man Tirs Ons  Tors Fre Lar San hkte)
MNormenngstid 240 min, 240 240 240 240 240 u} 1] Lensatser

Afd A Afd. B Afd.C ? Hi=p ‘
!
Afdelinger | | ‘

Arbejdstyper ] F‘ersnnel.fDatoer] Frekvensproliler] Parametre ] Andre parametre ] Kommentar/Matat ]

Standard objekt-/arbejdstyper

Arbejdstyper Guly Inv. ey Lott WP Ldnd. Til
Rengering
Teknisk
Service
“incuespolering
Udendersarbejde
Mackin O [m]

Tilzyn
Kyalitet=kontral
Andet arb, type 1
Andet arb, type 2
Andet arb, type 3

&
HEEEEOREREEEE

(2 Planer |

Tryk pa Ny(t)

Veelg plantype (normalt "0: Normalplan”) i Plantype.

Veelg periodetype (hverdag, weekend, Igrdag, sendag etc.) i Periodetype.

Indtast et ID (f.eks. 71", 72", ”3” osv.) til arbejdsplaneni ID.

Indtast et navn (f.eks. “Omrade 1”, "Omrade 2”, osv.) i Navn.

Indtast normeret arbejdstid i Normeringstid. Bemaerk at tiden skal indtastes som hele minutter,
f.eks. ”420” min. (svarende til 7,0 timer pr. dag).

Pa afkrydses eller fravaelges de arbejdsopgaver som omradet skal medtage /
ikke medtage pa sin plan. Normalt er alle opgaver valgt til.

Pa veelges en frekvensprofil for "Tillaegstider”, hvis der skal indlsegges tid til
ekstraopgaver direkte pa arbejdsplaner. Ekstraopgaver kan herefter indleegges pa arbejdsplanen
via ”Objektdetalje”-vinduet (tryk pa ' Objekter for at abne dette vindue) i omradet
"TILLEGSTID”

10. Tryk pa OK nar du er faerdig med at indtaste oplysningerne.
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Fordel lokaler via tegning

o,k wWNRE

RenggringsSystemet n =HECA X
Filer Bediger ¥is Data Kunde Tegring Bkonomi  Kwalitetskontral Spstem  Hizelp
.D‘ ﬁ ol .E—q - m ™ im " 0: Normalplan .
Skift # My Setind Fortryd Rediger | Sustemindstilinger  Brugerindstilinger  Kundeindstilinger
Hoveddata Egenskaber Tegning lOversigt I Afdelinger] Nﬁglelal] Planer ] Bknnomi]
2 i [
= ,_ﬁ C:\Program FilesVAps Data-kmi « R ﬁ [lm; -, Q 50% = ||Bygning ¥ ® [g E“ M @ L"J %’\’
--E4 m 1. Radhus ﬂ-a E m E [g 1:200 %E - g v 23
= 1. Administration 5 b 15— Tal. W x|
+- m 0, Stueetagen B = . "
-om 1.1 sal T e @& K| @ £
' 20, 2, Gang ) o [22222) Skraveringstype §_
o 20, 3, Kontor, 3p = = |Arbajdsplanar j a
3
o 40, 4, Forrum . -8 Undertype c
o 50, 5. Toilet = 1. SAL [Basis] [Alle] g
o 60, 6, Toilet O o : =i T Specifikt for arbejdsplanier) :.'-.—:‘
o 70, 7. Forrum == 3 ] E=E E}
. — 2
o 80, 8, Toilet = = = Sran. | Navn [ £
o 90, 9. Teilet == =521 [+
:‘ [Inaktiv]
w100, 10. Gang = = T B T o =
rr. Wt m EFERFRER EEEER . 1 Y. -
® 110, 11, Gang = 4 B e 2 Cirnr3de 2
o 120, 12, Forrum - = | = J_ g J_ = = R :‘ M Maskinplan J
& 130, 13. Toilet =2 Sy T ==
. .
o 140, 14, Toilet = o ' EY
o 150, 15. Forum 3 =3 . |
o 160, 16. Tailet — Rm B EdEi
w 170, 17. Toilet - ored = =
o 180, 18, Rengerii .
o 130, 19, Kontor, B - =l
o 200. 20. Kontor. ™ =
- £5- = Digit %1984  ~0,00 50,00 Status:
1 L] ¢ . ?71_211 10,00 m ;zsn_nn s i Kl | I

12:39:52

Veelg

Aben etagen med lokaler der skal omradefordeles i “"Hoveddata”-traeet.

Aben ved at trykke pa

| Skraveringstype velges ”Arbejdsplaner”.

Tryk pa \/ |, for at fa vist alle dine arbejdsplaner i skraveringslisten.
Serg for at alle de arbejdsplaner du skal bruge pa samme tegning, har forskellig farvekode
Farvekoderne kan evt. justeres ved at dobbeltklikke pa farvekoden, og derefter valge ny farve
og evt. mgnster i vinduet “Mgnster egenskaber”. Tryk pa = OK nar du har valgt farve og
mgnster.

Markeér den arbejdsplan du gnsker at fordele lokaler til, i skraveringslisten.

Tryk veerktgjsknappen ind.

Klik pa hvert lokale som skal tilknyttes til den markerede arbejdsplan. For hvert lokale (med tid)
der tildeles til arbejdsplanen, opdateres arbejdsplanens “Tildelt”-tid og ”Ledig”-tid.

Tryk veerktgjsknappen ud, nar du er feerdig med at fordele lokaler.

Hvis du skal fjerne et lokale fra en arbejdsplan skal du trykke veerktgjsknappen ind, og
derefter klikke pa de lokaler der skal fjernes fra arbejdsplanen. Tryk vaerktgjsknappen

ud igen, nar du er feerdig med at fjerne lokaler fra arbejdsplanen.

MNum/Caps: Fra Status: Tilkrytter
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Fordel lokaler uden tegning (via "Omradefordeling”)

Omridefordeling ; ﬂ_ﬁ --“ ‘q—-‘:‘a " -:-.- . M-l—‘—lg":' =g
il
_ lﬁ Arbejdzplansinfo
Rl |2 Tl avn: [0: Mormalplan] [Hverdage] Areal  MNormerng:  Egen tid: Tildelt: Ledig:
[Drorade 2 IR T - oo [ a0
Runde IT Soi i | Basis/S5 oign. |
| Titdel arbeidsopg. valgt pa arbejdspl. alt til ligt | - I med og uden tid kun med tid :I LI
L,
i _q_
" I B asis ISoign.l - — - a%15 | 20100
i =11, Administration = - @ _’I 1. Administration E
= 0, Stueetagen _ _ _E 1 =M Shiretanen
\ - g Tilkryt walgtie) ‘lokale(n’ il aktuelle arbejdsplan.i
L i 10, 1. Vindfang 1:15 0.6, Tomet -
L , 2. Reception 419 - - b, Lolle -
% | - 70, 7. Forrum 2:25
. i —— : 80, 8. Toilet 5:45
il 40. 4. Forrum 2:24 - %l 9l]' 9‘ Tn!Ie 5:42
h R : 220, 22 O::l 223
t 60, b, Toilet , 22, Gang B i
| . . 70.7.Forum _ - - 230. 23. Tranne 2:06
| al|~ — 1k | » af L 4
! [ @WValgteelementer [ ()Valgteelementer |
INFO ~INFO
| Areal: Basis: Soign.: Sum: Areal: B asiz: Soign.: Sum;
| s [ 2z | RS | 160 | 542 | - 5:42

|T|Iknytva\gt(e) ‘lokale(r)' til aktuelle arbejdsplan,

1. veelg [EEA,

2. Markér den arbejdsplan der skal tildeles lokaler i arbejdsplan-oversigten

3. Tryk pa Omradeford.

4. |vinduets venstre halvdel vises alle kundens registrerede lokaler, opdelt pa bygninger og etager.
Aben den bygning og etage du gnsker at starte fordelingen med.

5. Markér et eller flere lokaler (med tid) i lokaleoversigten.

6. Trykpa il sl eie g ie =l se s B for at tildele de markerede lokaler til
din arbejdsplan.

7. Fortseet med trin 4, 5 og 6 indtil arbejdsplanens tid er brugt op, og du har fordelt alle lokalerne.

8. Tryk Luk for at afslutte omradefordelingen.
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Ugefordeling

Hvis man gnsker at fordele renggringsarbejdet pG bestemte ugedage, sdledes at renggringsassistenterne
falger en fast plan for reng@ringen hver uge, kan man foretage en ugefordeling pa en arbejdsplan. Det
forudseettes at du farst har fordelt alle lokaler til den enkelte arbejdsplan (se hvordan under beskrivelsen
“Omradefordeling”).

7.
8.

el

Ugefordel'lng [ =RECIHL X
Filer Rotation Fordeling  Yis  Data

Ugefordeling

- Uge 40
Arbeidsplan |2 hd J [0: Normalplan] [Hverdage] Gns: han Tirs Ons Tors Fre Lar Son
Mavh: Morm. | 400000 | 4:00:00 40000 40000 400:00 40000 - -
|Dmréde2 Flanlagt | 3:7:00| 3:17:35 3:2345 3:08:33 311839 31434
. - : Lokale 045|037 106 D3 03T 09T
Areak Normering: ~ Tildelt: Ledig: Ledig | 4200 4225 9645 E1@7 0@ 4536 B B
[ eedds | 40000 | 3700 | 4300 <[m r
Tildelte arbejdsopgaver Ugefordeling og frekvenser
| o |Pgm|F0rdeIing | F »  Objskt-/Arbejdstype:
90, 9, Toilet GEE % % % ® % + + [Nogle] =
220,22, Gan 51 I 6 -6 -+ + Uge 43
20,23, Tiap 511 - — - % - + : S M T o[T[F[L[s
|- 240,24, Elev EEREEFR]IGP
T — croouv <=0 F OO0
250, 25, Elev 511 - % - - Gr.inv. |=[=|[] oog
260, 26, Konl 511 - % - - - + % 4 »
270, 27, Konl B - - % - -+ &+ 7 Lge 43
4 m b Type Freky. | Gns. M T o gT F
R — - -
iz v
[11Valgte elementer
Areal Basis: Soign.: Sum: =
[ a2 045 - 0 ? Hizln | @5umzan| L Luk |

Veelg m, Arbejdsplaner

Markér den arbejdsplan der skal ugefordeles i arbejdsplan-oversigten

Tryk pa | Omradeford.

| "Ugefordeling”-vinduets venstre halvdel (oversigten “Tildelte arbejdsopgaver”) vises de lokaler
der hgrer til den valgte arbejdsplan. Ud for hvert lokale star lokalets programkode og
fordelingen af renggringsdage og grundige gulv- og inventarrenggringsdage. | gverste del af
vinduet vises tiden pr. ugedag. | Hgjre del af vinduet under ”"Ugefordeling og frekvenser” vises
fordelingen af renggringsdage og grundige gulv- og inventarrenggringsdage for valgte lokaler.
Markér det eller de lokaler du gnsker at aendre ugefordeling for.

Flyt ugefordelingen én dag til hgjre eller én dag til venstre med Alt+HgjrePil eller Alt+VenstrePil,
eller ved at klikke pa knapperne €= eller =» under "Ugefordeling og frekvenser”.

Hver gang du flytter en ugedag opdateres tiderne pr. ugedag.

Tryk pd Luk nar du er faerdig med din ugefordeling.

Ugefordelingen kan ses pa tegningerne enten som farvekoder (veelg skraveringstype “Ugefordeling”)
eller som "Piktogrammer” (veelg ”"Piktogram” i Vis som under “Ugefordelingsudseende” pad siden
“Generelle indstillinger” i vinduet “Kundeindstillinger”).

For at se "Piktogrammerne” som “tekst” i lokalerne skal du benytte et tekstlayout med “Ugefordeling”.
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Arbejdsplantegninger kan udskrives pd mange forskellige mader. | nogle situationer gnsker man at
udskrive en oversigt over alle arbejdsomrader pd en etage (farvekoderne viser hvert sit omrade), i andre
situationer gnsker man at udskrive en arbejdsplan til et enkelt omrdde, hvor farvekoderne viser hvilke
programkoder, frekvensprofiler, ugedage eller kvalitetsprofiler lokalerne skal renggres efter.

Udskriv omradeplan

RenggringsSystemet = | (5] |
Filer Bediger Vis Data Kunde Tegring Bkonomi Fwalitetzskontral Spstem  Hjzlp
= o E_ﬂ m im 0: Normalplan
Skift # My Fortryd Rediger | Swstemindstilinger  Brugenndztilinger  Kundeindstilinger | |~
Egenskaber Tegning | Oversigt | Afdelinger | Nggletal | Planer | Bkonomi
Hoveddata g g g g
j . [
=/l C:\Program Files\Aps Data-km ~ h ﬁ [lm; @ Q 50% ~ || Bygning @ tg L - @ L’J %\‘
SRy 1. Radhus HiE(EE 1200 v | Lo
= 1. Administration Gong|| EEER N " x|
+- ® 0, Stueetagen " E'Hns_—_ A
. . L. wn
--m 1,1, sal == =, I @~ & X[ @ B3
= fore [ o, -
o 20, 2. Gang 3 — - Skraveringstype 2
& 30, 3, Kontor, 3p s . == | Arbiidsplarier ~| &
BB =
o 40, 4, Forrum . Undertype =
o
o 50, 5, Toilet i e [Basis] [Allz] Rl
Arbejdsplaner l: [ 0. [t 1 == 1. SAL Specifikt For arbejdsplanier) F
- o ) = = | &
ko i 5 ke i @
Arbejdsplaner L [Sea. | navn | =
) =
D I | ko B N [ 11 Omrdde 1
avn
: = o S e = [OM  Maskiplan
2 Omrade 2 24 | ke i S— —— e ﬂ
3 Omrade 3 ¢ Hi=lp J_ . J; L
M Maszkinplan = Lo = | Ea - === - ZH=1 4
IL I—‘UK = | == Forr. Farr. == =
10  —
cal Ing
by | = ] & -
¥ 1 Y A
k. onet =)
pEs -
o M|
[xa1iz ~0.00 50,00 Statuz:
= P — —— v TE.A0 1000 : M2 0.00 m’ ﬂ J ﬂ

U 12:48:22  |Num/Caps: Fra Status:

Veelg

Aben etagen med lokaler der skal udskrives i “"Hoveddata”-traeet.

Aben ved at trykke pa

| Skraveringstype velges ”Arbejdsplaner”.

e wnN e

tomt). Hvis der er valgt en specifik arbejdsplan fjernes dette valg, ved at trykke pa

for feltet, og derefter trykke pa Ingen .

Kontrollér at der IKKE er valgt en specifik arbejdsplan (Specifikt for arbejdsplan(er) skal veere

til hgjre

6. Segrg for at alle de arbejdsplaner du skal bruge pa samme tegning, har forskellig farvekode
Farvekoderne kan evt. justeres ved at dobbeltklikke pa farvekoden, og derefter vaelge ny farve
og evt. mgnster i vinduet “Mgnster egenskaber”. Tryk pa ' OK nar du har valgt farve og

megnster.

7. Opret et udskriftsudsnit og udskriv tegningen. Se hvordan dette ggres under beskrivelsen

"Udskriv tegninger”.
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Udskriv arbejdsplan
RengﬁringsSyste_w- ‘ E@g

Filer Bediger ¥is Data Kunde Tegring Bkonomi  Kwalitetskontral Spstem  Hizelp

= ﬁ cX) ﬁ X &P é} 0: Normalplan
Skift # My | Udskriv  Wis udskrift Flip Foper Setind | Slet Fortryd Rediger | Systemindstilinger  Brugerindstillinger - Kundeindstilinger | |~
Hoveddata | Egenskaber Tegning |0versigt | Afdelingerl Nﬁglelall Planer I Bknnomil
. B I " : I R
E,ﬂ C:AProgram Files\Aps Data-kni + ’E "4 [lm; -, | e\ & | 50% ~ || Byaning | ® e 5 B, - @ Ld %"
=B W 1. Radhus HEwE® 2o v | L5 2,33-|
¢ =-m 1, Administration 1 i
H . e " x|
= 0, Stueetagen w
W& X[ e £
Skraveringstype §_
IProgramkudar ;I a
. Undertvpe E
. |[Hverdage] LI :,r
Arbejdsplaner 1 i SAL Specifikt for arbejdsplanier) E—:‘
E T g
L ISkra... |Navn | al
) =
K. 1 k¥ - 511
B 8  —
W % W=
T 555
Maskinplan J_ = [= EN ]
— =nt.| e W -

Gang

A A

.44 =000 m AE000 M
8.56 I000m i 0,00 m*

|Num/Caps: Fra |Status:

Veelg

Aben etagen med lokaler der skal udskrives i “"Hoveddata”-vinduet.

Aben ved at trykke pa

| Skraveringstype velges hvilke kriterium tegningen skal farvelaegges efter.

For skraveringstyperne "Programkoder”, "Ugefordeling” og ”Frekvensprofiler” kan der vaere

behov for yderligere valg af skraveringskriterium. Dette valg foretages i Undertype.

6. | Specifikt for arbejdsplan(er) valges hvilken arbejdsplan der skal vises farvekoder for. Tryk pa
sggeknappen ... til hgjre for feltet, markér gnsket arbejdsplan og tryk derefter pa Veelg . Nu
farvelaegges kun de lokaler der hgrer til den valgte arbejdsplan.

7. Opret et udskriftsudsnit og udskriv tegningen. Se hvordan dette ggres under beskrivelsen

"Udskriv tegninger”.

12:44:36

e wnN e
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Kvalitetskontrol (INSTA-800)

RenggringsSystemet indeholder en mulighed for at foretage kvalitetskontrol/-

vurdering af de registrerede lokaler pd en kunde. Udvalgelsen foretages automatisk ud m
fra nogle kriterier for hvor sikker man vil vaere pa sit resultat. Jo st@rre sikkerhed, des =E===E=EE=E
flere lokaler bliver udvalgt og skal dermed kontrolleres.

INSTA B00: 2000

Kvalitetskontrollen hgrer sammen med de kvalitetsprofiler, som man har opstillet for en kundes lokaler.
Kvalitetskontrollen foretages via stikpraver. Derved kan omfanget af kvalitetskontrollen i de fleste
tilfeelde holdes pa et rimeligt niveau, uden at sikkerheden ved kontrollen gdelaegges.

| Rengg@ringsSystemet er den enkelte kvalitetskontrol inddelt i 3 faser:

1. Stikprgveskema
2. Stikprgveplan
3. Inspektion

Stikprgveskema

Stikprgveskemaerne indeholder de overordnede informationer om stikprgveplanerne, dvs. start- og
slutdato for kontrolperioden (evt. svarende til kontraktperioden), antallet af inspektioner i
kontrolperioden, samt evt. oplysningerne om hvilke ugedage der ikke kan/skal gennemfares inspektioner
pa. Stikprgveskemaerne indeholder ogsd oplysninger om hvilke lokaler der hgrer med til kontrollen i det
givne stikpr@veskema. Der kan sdledes oprettes flere stikpraveskemaer til een kunde, som kontrollerer
hver sin del af kundens lokalemangde.

Fremgangsmaden for udarbejdelse af stikprgveskemaer er som fglger:

e Vezlg den kunde som der skal udarbejdes stikprgver for.

e Opret ny(e) stikprgveskema(er) til den valgte kunde.

e Fastsaet nogle fa oplysninger f.eks. start og slut dato, samt det gnskede antal inspektioner
indenfor denne periode.

e Afgraens hvilke lokaler, lokalegrupper, bygninger, etager etc. Der skal repraesenteres i
stikprgven.

Stikprgveplan(er)

Stikpraveplanerne indeholder alle inspektioner for en given kvalitetsprofil. Stikprgveplanen indeholder
oplysninger om det valgte kvalitetsniveau (AQL/CRQ), om leverandgrens og kundens risiko (PR/CR), om
antallet af lokaler der skal accepteres hhv. ikke accepteres for at godkende/forkaste inspektionerne samt
endelig oplysning om det samlede antal lokaler i denne kvalitetsprofil og antallet af lokaler der skal
kontrolleres i stikprgveplanen.

Fremgangsmaden for udarbejdelse af stikprgveplan(er) er som fglger:

e Generér stikprgveplaner via menupunkt Funktioner, Generér Automatisk
e Herefter genereres automatisk det ngdvendige antal stikprgveplaner (1 pr. kvalitetsprofil) og
det gnskede antal inspektioner til hver stikprgveplan.
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Inspektion(er)

Inspektionerne indeholder dato og evt. klokkeslaet for den enkelte inspektion. Herudover indeholder
inspektionerne oplysninger om hvilke lokaler der er udtaget (tilfeeldigt udvalgte) til kontrol. NGr
inspektionen er gennemfart gemmes ogsa resultatet af inspektionen sammen med denne.

Fremgangsmaden for at gennemfgre en inspektion er som fglger:

e Overfgr inspektion(er) til Pocket-PC/PDA eller udskriv pa papir.

e Tagud pa lokaliteten.

e Kontrollér de udvalgte lokaler.

e Tag hjem og fgr registreringerne tilbage til RenggringsSystemet.

e Udskriv det faerdige kvalitetskontrol-resultat med godkendt eller afvist resultat.

e Rapportér til de relevante personer.

e Alt efter resultatet pavirkes maengden af de lokaler, som skal kontrolleres i den naeste
inspektion.

Oprettelse af stikprgveskema
Farst skal der oprettes et stikpraveskema for at afgraense start- og slutdato, samt hvor mange
inspektioner der skal foretages indenfor den pdgaeldende periode.

Stikprave =RECIHL X
Fil Rediger “iz Funktioner Hijzelp
Olw mr =R
Hoveddata | ¥ alend -
Owversigt ] = e[]
= ® 1, Radhus Stikpreveskema data
A Kontol 1. kvartal 2008
+- @ Kontrol 2006 o [1207 o 0K
Navn [Konrol 1. kvartal 2008 X Forpd
Ma Ti On To Fr Le Se ? Hel '
Inzpektionsdage IT/ IT/ IT/ IT/ IT/ IY IY !
Startdato | 1. januar 2008 j E
Slutdate |31, marts 2002 |

Inspektionsantal |3 ﬂ

Standard / Inspektionstype
v Officiel INSTA 800 standard
" Modificeret INSTA 800 standard
[Faelles kvalitetsprofiler / direkte indtastning af kvalitetsniveauer)

Type

] T 3
Kunde:

=

Markér i "Hoveddata”-traeet den kunde du @gnsker at lave kvalitetskontrol pa.

Veaelg menupunkt Kvalitetskontrol, Stikprgveskema. Derved dbnes vinduet for
”Stikprgveskemaer og —planer”.

Valg menupunkt Fil, Ny(t) for at oprette et nyt stikprgveskema.

Indtast et entydigt (ikke tidligere anvendt) ID i ID

Indtast et navn for stikpr@veskemaet i feltet Navn. F.eks. "Kontrol, vinterhalvaret 2008”
Markér i Inspektionsdage hvilke ugedage der kan foretages kvalitetskontrolbesgg pa.

N

o vk w
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Angiv i Startdato en dato for hvornar den fgrste kontrol skal kunne foretages.

Angiv i Slutdato en dato for hvornar den seneste kontrol skal kunne foretages.

| Inspektionsantal velges hvor mange inspektionsbesgg der skal foretages indenfor start- og
slutdatoerne.

Til sidst vaelges typen for kvalitetskontrollen. Typerne er som fglger:

e Officiel INSTA-800 standard — som fglger standarden, der er defineret i Dansk
Standards DS-INSTA-800 vejledning.

e Modificeret INSTA-800 standard — som fglger standarden med nogle fa undtagelser.
Denne kontrol slar kvalitetsprofilerne sammen og dermed bliver det repraesentative
antal lokaler som skal udtages lavere. Derudover skal “inspektgren” selv vurdere
lokalets kvalitetsniveau (0 — 5), i stedet for at teelle samlinger af snavs.

| dette eksempel markerer du den ”Officielle INSTA-800 standard”. Kontrollér derefter dine
indtastninger og tryk  OK for at gemme disse.

Nar stikprgveskemaet er oprettet, skal der udvaelges hvilke lokaler som skal indgd i den pdgeeldende

kvalitetskontrol.

r 3
Samling af Iokaler (=5 [
Samling af lokaler

B8 Buaringer B Fchs) =I- 1, Adrministration
— : oK
511 Programkoder = 1. Administration % +- 0, Stuestagen
8 Frekvens +- 0, Stueetagen +-1,1. sal x FEartrpd
R Afdelinger +-1, 1. sal +- 2,2 sal
) Arbejdsplaner #-2.2. sal - K. Kaslder ? Help
\‘LT +- K. Kalder
v Koalitetsprofiler ﬂ
»|
X|
Ridhus Walgt antal: 183

11.
12.

13.

14.

15.
16.

Markér i ”Stikprgve”-vinduet det aktuelle stikprgveskema.

Vealg menupunkt Funktioner, Tilfgj lokaler for at begynde lokaleudveelgelsen. Derved abnes
vinduet "Samling af lokaler”.

Her kan der veaelges lokaler pa forskellig vis, eksempelvis ud fra kriterier om programkoder,
frekvensprofiler, kvalitetsprofiler og for specifikke afdelinger, arbejdsplaner og
renggringsledere.

| denne gennemgang tager vi den lette Igsning. Marker kunden under punktet "Bygninger” og
tryk pa >> for at vaelge alle lokaler.

Lokalerne kan nu ses i hgjre liste (alle “aktive” lokaler med kvalitetsprofil er medtaget).

Luk "Samling af lokaler”-vinduet for at ga tilbage til ”Stikprgve”-vinduet.
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Oprettelse af stikprgveplan(er)

Stikprove ) = | B )
Fil Rediger “is Funktioner Hjzelp
bOlw» Xllrl#ll2s
Oversigt Hoveddata ] Kalender] o
W 1 Radhus Stikpreveskema data
ERiR Kontrol 1. kvartal 2008
= @ By Kvaltetspofi 2 o [lzor
+= &2 Inspektion 21-01-20
“o';? Inspektion 21-02-20 MNavn |K0ntrnl1. kvartal 2008
== 42 Inspektion 18-03-20
¥ By Kvalietspofi 3 Ma Ti On To Fr Le Se I
@ By Kvalietsprofil 4 Inspektionsdage [/ o7 N7 W X X
+ @ Kowalitetzprofil 1 '
+I-[B Kortrol 2008 Startdato | 1. januar 2008 j =
Slutdate |31, mats 2008 |
Inspektionsantal |3 ﬁ
Type Standard / Inzpektionstype
& Officiel INSTA 800 standard
" Modificeret INSTA 800 standard
[Faslles kvalitetsprafiler / direkte indtastning af kvalitetsniveauer)
< Ll * £] n 3
Kunde:

1. Sgrg for at er trykket ind — sa inspektionerne som bliver genereret for de
forskellige kvalitetsprofiler, skal kontrolleres samme dag. Dette nedseaetter antallet af besgg pa
stedet.

2. Kontrollér at ikke er klikket ind. Hvis den er “ude” fordeles

inspektionsdatoerne ”ligeligt” mellem den angivne start- og slutdato. Hvis den er trykket ind fas
en helt tilfeldig fordeling af inspektionsdatoer.

3. Markér det aktuelle stikprgveskema i listen til venstre.

4. Velg menupunkt Funktioner, Generer inspektioner. Nu oprettes det ngdvendige antal
stikprgveplaner og RenggringsSystemet udvaelger automatisk datoer for de gnskede
inspektioner.

Inspektion: Klarggring, udskrivning eller overfgrsel

Nar stikprgveplanerne er udarbejdet og dagen kommer hvor en eller flere inspektioner skal udfgres, skal
inspektionerne “igangsaettes” i Rengg@ringsSystemet. Dermed udvaelges lokalerne og ggres klar til
udskrift pa papir eller overfgrsel til RengdringsSystemets IDEX modul, kvalitetskontrolregistrering pd
PocketPC/PDA.
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Inspektioner e =RACIHL X )
Fil %is Funktion Hj=lp
Sk P DKH Default PocketPC = | Handb PCenl
~
Owversiqt Hoveddata ]
- M 1, Radhus :
51 [ Konirol 1. kyartsl 2008 Inspektionsdata
= @ F.walitetzprofi
2 21.01-2008 D [210108
== [ Inspektion 21-02-2008
** 4= Inspektion 18-032002 Navn [inspektion 21-01-2008 i

+ @ Ewalitetsprofil 2
+ @ Fvalitetzprofil 3
5By Kvaltatsprofi 4 Dato/Tid [z1-01-2008 | [130010 =

#- [ Kontrol 2006

m

Accepteret Afvist
AC/RC 0 0
Lokaleantal Inspektionsantal
Lokale info. |31 &

Status |lkke pibegyndt  [Momal

Inspektionen
pabegypndt

Inzpektionen
afsluttet %

Kunde:

Klarggring med udskrift pa papir

1.
2.

4.

Markér i "Hoveddata”-traeet kunden som skal kvalitetskontrolleres.

Valg menupunkt Kvalitetskontrol, Inspektioner. Nu dbnes vinduet for stikprgveskemaer,
stikprgveplaner og inspektioner.

Find og markér den/de inspektion(er) du skal “igangsaette”. Flere inspektioner kan multi-
markeres ved hjaelp af Ctrl-tasten.

Velg menupunkt Fil, Manuel inspektion for at ”starte” inspektionen. “Manuel inspektion”
betyder at inspektionen foretages via papir og efterfglgende indtastes manuelt i
RenggringsSystemet.

Markeér enkeltvis de ”igangsatte” inspektioner og veelg menupunkt Fil, Udskriv for at udskrive et
kvalitetskontrolskema for hver inspektion. Inspektionsskemaerne indeholder oplysninger om
hvilke lokaler som skal kontrolleres, og i hvilke bygninger og etager de findes.

Klarggring med overfgrsel til PocketPC/PDA

1.
2.

No wus

Markér i “"Hoveddata”-traeet kunden som skal kvalitetskontrolleres.

Velg menupunkt Kvalitetskontrol, Inspektioner. Nu abnes vinduet for stikprgveskemaer,
stikprgveplaner og inspektioner.

Find og markér den/de inspektion(er) du ska
markeres ved hjelp af Ctrl-tasten.

Vaelg i PocketPC/PDA gverst i vinduet, den PocketPC/PDA som data skal overfgres til.

Valg menupunkt Fil, Send til handbaren PC for at ”starte” inspektionen.

Tilslut nu den pagseldende PocketPC/PDA, hvis det ikke allerede er gjort.

Synkroniser PDA’en med PC’en (via PDA’ens synkroniseringsprogram). Nu er du klar til at starte
inspektionen i marken.

Kontrollér i IDEX programmet pa PDA’en at inspektionerne er tilgeengelige. Genstart evt. IDEX

III

igangsaette”. Flere inspektioner kan multi-

programmet for at indleese de seneste inspektioner.
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Inspektion: Udfgrelse

Her falges de regler for bedgmmelsen af rengd@ringskvaliteten som beskrevet i DS-INSTA-800
vejledningen. Lokalerne som skal kontrolleres fremgadr enten af udskrifterne eller via IDEX programmet
pd PDA’en.

Inspektion: Inddatering eller import

Ndr kvalitetskontrollen er gennemfart skal registreringerne tilbage til RenggringsSystemet for
resultatberegning og arkivering. Anvender man den digitale I@sning (PDA’en) skal data blot overfgres
digitalt, hvorimod den manuelle inspektion kraever at resultaterne indtastes manuelt.

Tilbageforsel af kvalitetskontrol fra PocketPC/PDA

1.

NousWw

Hvis du er inde i” Inspektions”-vinduet i RenggringsSystemet bgr du lukke vinduet for at give
systemet mulighed for at opdatere informationerne.

Kontrollér at inspektionen er markeret som “Tilbage til PC” fgr du afslutter IDEX og tilslutter
PDA’en til din PC.

Synkroniser PDA’en med PC’en (via PDA’ens synkroniseringsprogram).

Abn ”Inspektions”-vinduet igen med menupunkt Kvalitetskontrol, Inspektioner.

Markér den aktuelle inspektion og kontrollér at inspektionen er gennemfgrt og afsluttet.
Aflaes resultatet direkte pa skaarmen.

Vealg menupunkt Fil, Udskriv for at udskrive det endelige resultat.

Tilbagefarsel af kvalitetskontrol fra papirregistrering

e wnN e

o

Tilfg] stikpraveresultat &J

Lokale 1 af 8 [Administration. Stueetagen]
Resultat

1D: 360 Mavn: Depot Areal:5.24
Obiekt Affald Staw Smé pletter Tatalt antal Fladesnaws i %
Gruppe Ta Stg Ta Stg Tg Stg Ta Stg MiveauTg Stg Nivea
Irwentar |5 0 0 1] 0 1] 5 1] 3 15 0 3
‘aeg 0 2 1] 1 1] 0 0 3 4 1] 1] 5
Gl 0 1] 1] 3 1] 0 0 3 4 1] 1] 5
Lot I [ [ [  [EE
Notat
|
Insoi t
datagig |0E122007 | 150 = Arwend reserve lokale”
Help ? | | = Heeste | x Eortrud |

Abn "Inspektions”-vinduet med menupunkt Kvalitetskontrol, Inspektioner

Markér den aktuelle inspektion.

Veelg menupunkt Funktion, Tilfgj resultat for at abne inddateringsvinduet.

Indtast dit resultat for fgrste lokale og forsaet til naeste med Nazeste .

Forsaet indtil alle registreringer er indtastet og tryk pa = Afslut . Hvis du er sikker pa at dine data
er indtastet korrekt, svarer du Ja til spgrgsmalet "Gem stikprgveresultat?”

Markér igen inspektion i oversigten.

Aflaes resultatet direkte pa skaermen.

Vaelg menupunkt Fil, Udskriv for at udskrive det endelige resultat.
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Eksport af lokalefortegnelse til Excel™

Lokalefortegnelse kan eksporteres fra RenggringsSystemets database til komma-separerede filer (CSV-
filer) som kan laeses af andre programmer, bl.a. af Microsofts Excel™.

P wNPRE

10.

Eksport til Excel - [

Data Eksport

Eksport af Fil |C:\DKHY4\Eksport of Radhus.cov >

\/ Start

[v Lirie pr
[ Indseet automatisk entydige indekser
[¥ Kolonne hoved o
v Eksport af inaktive niveausr J1 Close
v/ ID » ﬂ )
v| Havn ? Hiz=lp
| Dar-nr E ﬂ
/| Basismodel
| Kevalitatsprafil Weelg alt
| Programk.ode, periode 1 —
| Areal, netto .
| Tid, periade 1. tatal Weelg ingen
| Miveau
4

Mavn, forkortelse

Areal, diff

Areal, total netto

Ormkreds 2

Eksportforlabsinfo
Status 0

Z3I4 Egenskaber N Primeer |

Markér den kunde du gnsker at eksportere en lokalefortegnelse for, i “"Hoveddata”-traeet.

Veelg Filer, Eksport, og markér "Excel” i vinduet "Veaelg eksporttype”. Tryk pa OK

Angiv hvor du vil gemme CSV-filen i Eksport af Fil.

Du kan evt. sgge efter en placering (Drev / Mappe / ”Skrivebord” m.m.) med sggeknappen

til hgjre for Hvor. Velg placering og skriv navnet pa CSV-filen i Filnavn. Tryk pa Gem nar du er
feerdig.

| Linienr kan du afkrydse om du have programmet til at tilfgje en kolonne (1. Kolonne) med et
linjenummer. Linjenummer kan veaere rart at have med i CSV-filen, hvis du skal bruge filen til at
sortere lokalerne i en anden orden, og derefter vil tilbage til udgangspunktet.

| Indsaet automatisk entydige indekser kan du afkrydse om du vil have programmet til at tilfgje
en eller flere kolonner med Kunde-ID, Bygnings-ID og Etage-ID til hvert lokale. Anvendes typisk
hvis man skal bruge filen som importfil i et andet program.

| Kolonne Hoved kan du afkrydse om du vil have en reekke gverst i filen, med forklaring til hver
kolonne der eksporteres. God at have med, hvis man skal bruge filen til f.eks. at telle data
sammen vha. Excel™’s Pivot-tabel funktion.

| Eksport af inaktive niveauer kan du afkrydse om du vil have inaktive lokaler med i filen eller e;j.
| felt-oversigten afkrydses de felter som du vil eksportere. Hvert felt skrives i sin egen kolonne i
CSV-filen.

Hvis du vil eendre pa raekkefglgen af felterne (og dermed kolonnerne i CSV-filen) skal du markere
et afkrydset felt, og derefter flytte det op eller ned i listenvha. A og ¥V .

11. Tryk pa Start , nar du er klar til at seette eksporten i gang. Eksporten er feerdig, nar Luk bliver

12.

aktiv igen.
Luk vinduet med ' Luk nar du er faerdig. Dine indstillinger gemmes automatisk til naeste gang.
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Eksport og Import

I visse tilfeelde kan det vaere ngdvendigt, enten at eksportere eller importere data, dvs.
kundedataoplysninger, lokalefortegnelse, arbejdsplaner mm. Du kan importere data fra andre brugere af
RenggringsSystemet til din aktuelle kundedatabase, eller du kan eksportere data, hvis du evt. vil have
data over pd en anden computer eller en anden brugers RenggringsSystem.

Data der skal eksporteres ud af systemet gemmes i en importfil (filtype ”.imp”) som kan kopieres/sendes
til andre systemer hvor de skal importeres.

Eksport &J

Eksport af Kunde(r}

Indstillinger

Egenskaber L

og fremskridt | ¥ Niveauer I Afdelinger

v Basissaet v Abeidsplaner o
H1 Close
v Objektzast

[~ Personel

v Kalenderprofi ™ Regneark ? Hizelp

v Periodeprofi [™ Stikpreveskemaer

v Plantyper ¥ Skraveringer m
“eelg ingen 0

Eksportforlabzinfo
Status 0

Eksport

AR Egenskaber f Primeer

2. Markér kunden du gnsker at eksportere.

3. Velg menupunkt Filer, Eksport.

4. Markér, under Indstillinger, hvilke data du gnsker at eksportere. Se evt. afsnittet
"Indstillingsmuligheder ved eksport” nedenfor.

5. Tryk pa Start for at gemme dine data. Et nyt vindue abnes - her skal du veelge placering og
filnavn, samt filtypen der slutter pd ”.imp.” Nar dette er gjort, tryk pa ' Gem . Data gemmes nu.

6. Hvis der allerede findes en importfil med samme navn, vil programmet spgrge om data skal

overskrives. Dette overvejes inden der trykkes ja/nej.

Indstillingsmuligheder ved eksport

O

o 0 0 0O o0 0O 0O O O O

Niveauer — kunder, bygninger, etager og lokaler.

Afdelinger — hvilke afdelinger der er pa kunden.

Arbejdsplaner — kundens arbejdsplaner.

Basissaet — lokalemodeller, serviceprofiler, lokalegrupper og kvalitetsprofiler.
Objektsat — inventar, loft, gulv, veeg og vindue. Tider og frekvenser.
Personel — ansat personale.

Kalenderprofil — antal renggringsdage pr. ar m.m.

Regneark — gkonomi (priskalkulation)

Periodeprofil — hvilke dage pa ugen der skal ggres rent.
Stikprgveskemaer — kvalitetskontrol (inspektion mm.)

Plantyper — kundespecifikke navne pa plantyper.

Skraveringer — kundespecifikke skraveringer pa tegninger.
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Status C\Users\Jacob\Desktop\eksport testimp &J

Data import

Importfil | C:\Users' acobhDesktop\eksport test.imp j J

Database info  |Demo databaze 2006

Synkiomisér [~ Synkronisér med andre brugere

Importforlabsinfo
Status 0 31500

Log Log info

Import

1.

9.

vk wnN

Vzlg den database du gnsker at importere data til. Opret evt. en ny tom database fgrst (se
kapitel “Opret ny database”), hvis du er usikker pa indholdet af importfilen.

Vealg menupunkt Filer, Import.

Tryk pa

Velg filtypen der slutter med ”.imp.”

Valg s& den gnskede importfil og tryk Abn . Nu er du tilbage til det fgrste vindue - tryk = Start
for at importere.

Hvis der allerede findes data med samme ID (f.eks. en kunde) i din aktuelle kundedatabase, vil
programmet spgrge om data skal overskrives, dette overvejes inden der trykkes ja/nej.

r y
Spergsmal Ié]

@ Elementet eksisterer allerede.
1D: 1

Mavn:
Type: TCustomer

Weaelg venliget hvordan indszettelze skal udfores:

" Angiv nyl
[1

" Erstat alle elementer

Ok | Annuller |

Hvis du veelger Erstat element, bliver det valgte element pa kunden erstattet.

Hvis du vzelger Angiv nyt ID, sa far du det samme element med et andet ID. | tekstfeltet skriver
du det nye ID, som du gnsker at indszette elementet med.

Hvis du veelger Erstat alle elementer, sa bliver alle elementer pa kunden erstattet.

10. Nar luk knappen bliver aktiv, er alle data importeret og der trykkes pa ' Luk .
11. Kunden/kunderne ligger nu i "Hoveddata”-traeet.
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Rapportgenerator

Med rapportgeneratoren kan du eéendre eksisterende rapporter og oprette nye. Som udgangspunkt er
dette punkt sG avanceret, sa man i de fleste tilfeelde er bedst tjent med at kopiere en eksisterende
”Systemrapport” og anvende den som grundrapport for sine aendringer.

Lokalerne indeholder ofte sG mange data, at de ikke alle sammen kan praesenteres pa en linje, hvad
enten papiret er A4, A3, star eller ligger ned. Derfor er det ngdvendigt at finde en rapport som ligner det
@gnskede resultat og som allerede indeholder flest mulige af de informationer man skal bruge pa
udskriften. Denne rapport kopierer man sa til sine “Brugerrapporter” og redigerer derefter i kopien.

| Rapportgeneratoren vises alle de typer af rapporter, sGsom lokalefortegnelser, arbejdsplaner,
tegningsrapporter etc. som renggringssystemet leveres med. Herunder vil vi kort forsgge at beskrive en
situation hvor man kopierer en eksisterende “Systemrapport” til udskrift af en lokalefortegnelse og
derefter redigerer kopien (i “Brugerrapporter”).

1 Report generator = | B |
Filer Edit Wiz Hjelp
0 ek
Alle mapper (L User Reports
3 System Reports
ER=]
-] System Reports
-7 User Reports
@ Papirkuiry
0 objekter A

Kopiering af standardrapport

1. Velg menupunkt Filer, Rapportgenerator.

2. |rapporttreeet finder du i venstre side Alle mapper, velg dér Systemrapporter, Dansk.

3. Find og markér den rapport som bedst “rammer” dine behov. | dette eksempel, finder du
rapporten CX121 Lokalefortegnelse. Standardrapporter for udskrift af lokalefortegnelser starter
med “C” eller “CX” (C101-C107 eller CX120-CX123).

4. Velg menupunkt Redigér, Kopiér for at kopiere den markerede rapport til hukommelsen.

5. Find frem til User Reports i rapporttraeet. Markér denne mappe.

6. Vealg menupunkt Redigér, Szt ind for at indsaette kopien af rapporten. Nu burde den kopierede
rapport vaere vist i listen til hgjre. Forsaet nedenfor med punkt 3.
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Redigering af brugerrapport

4 Report designer: CX121 Lokalefortegnelse i | [E5T |

Filer Rediger Vis Rapport Hjslp
Data  Design st }
h A @@ | @il AEERORETERS S @100

B! R PR et T e

: Lokalefortegnelse

B *-" L S

P faee e72"

0 oo ooy Fooootom oo oo

CX121 Lokakefodeonelse ! 1. Udskrifisdatoif 9-06-2008 D9:38:13 L Sider__1
* Sidefod -

(| 1l r
' Hovedrapport: Leve 4 Standard_Riveaul: Leve i Kundel. JTPipelinef j Eygningl: JITPipeline€ i Etagel: JITPipeline? | Lokalel: JITPipelines

Klar. Venstre: Top: Bredde: Hajde:

1. Vealg menupunkt Filer, Rapportgenerator for at komme ind i rapportgenerator-vinduet.
2. |rapporttreet finder du frem til ”Brugerrapporter”.
3. Find og markér den rapport ("CX121 Lokalefortegnelse (Copy of)”) som du tidligere kopierede og
indsatte her.
4. Vealg menupunkt Filer, Aben for at fa adgang til designet af rapporten.
5. Rapportdesign-vinduet er opdelt i 3 faneblade:
J m, hvor alle data vises med sammenhaeng. For den normale bruger skal dette
faneblad ALDRIG anvendes.
. , hvor selve designet foregar og er det faneblad man hovedsagelig anvender.
Det er ogsa det eneste faneblad som beskrives og anvendes i denne gennemgang.
. , som viser et udskriftseksempel pa hvordan rapporten kommer til at se ud nar
den skal udskrives. Dette faneblad virker ikke altid og derfor anvendes det sjeeldent.
6. Veelg
7. 1bunden af rapport-vinduet kan du vaelge mellem rapportens forskellige delrapporter (vist som
faneblade). Vaer opmaerksom p3, at de haenger sammen, og at eksempelvis overskrifter kan
vaere placeret pa et faneblad og selve datafeltet pa et andet. Derfor skal du hele tiden holde styr
pa dem, hvis du eksempelvis aendrer pa placeringen af data.
8. Sla nu de relevante vaerktgjslinier/redskaber til (skal kun ggres én gang). Fglgende redskaber
under menupunktet Vis, Vaerktgjslinier skal som minimum sl3s til:
e Standard komponenter
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
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e Data komponenter

e Avancerede komponenter
e Vealg/redigér

e Skub

Valg nederst pé

Marker tekstomradet "Navn” nederst i designomradet. Altsa det nederste felt “"Navn”, da det
gverste anvendes til etageoverskriften.
Ret nu tekstomrade-feltets navn til “Forkortelse”. Dette g@res oppe pa vaerktgjslinien i det felt
som indeholder teksten “Navn”.
Skift nu til nederst i vinduet.
Markér data-feltet “Name” i designomradet.
Ret nu data-feltet "Name” til “ShortName”. Dette g@res oppe pa veerktgjslinien i det felt
som indeholder teksten “Name”.
Gem udskriften ved at veelge menupunkt Filer, Gem.
Prgv nu at udskrive denne og den oprindelige lokalefortegnelse og sammenlign dem. Forskellen
er selvfglgelig kun til stede, hvis forkortelserne pa et eller flere lokaler er anderledes end
lokalenavnet. Hvordan du skriver ud er beskrevet i afsnittet ”Udskriv lokalefortegnelse(r)”.
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